Guia do Associativismo da Figueira da Foz

COMO CONSTITUIR UMA ASSOCIACAO

Existem duas vias para a constituicdo de uma Associa¢do: a Forma Cldssica e a
Associacdo na Hora (Simplex)

Forma Classica

COMO

CONSTITUIR

2 VIAS

Associag¢ao na
Hora

Forma Classica

Simplex

Elaborar os Estatutos
Os fundadores da associagdo devem marcar uma reuniao informal com o objectivo

de definirem os seguintes aspectos:
Objecto Social

Devem ser determinados os bens e servicos que a associacdo vai prestar, bem como
todos os seus objectivos. Este € um dos aspectos mais importantes a estabelecer ja
gue a organizacao nao podera desenvolver actividades que ndo estejam directamente
relacionadas com o seu objecto social.

Neste sentido, o objecto social tende a ser bastante mais amplo que o verdadeiro
ambito da associagdo, deixando espago para que futuramente os sécios possam
estender a sua actividade sem terem que alterar este ponto no texto do estatutos.
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Nome da Associagéio

Os fundadores devem escolher cerca de cinco nomes para a sua associa¢do, pois pode
dar-se o caso de ja existirem organizacGes com a mesma denominac¢do. Actualmente, é
possivel fazer um teste de confundibilidade na pagina da Internet da Direcgdao-Geral
dos Registos e Notariado. Através deste servico online, pode ser fixada no texto dos
estatutos. Normalmente, a sede refere-se ao local onde funciona a administracdo
principal da associacdo, mas pode ser escolhida outra morada.

Outros Aspectos

Os estatutos podem ainda descrever os direitos e obrigacdes dos associados, as
condicGes de admissdo, saida ou exclusdo de novos sécios, tal como as competéncias
dos Orgdos da associacdo, as suas receitas ou os termos de extincdo da pessoa
colectiva.

Para redigir os estatutos, os fundadores podem recorrer a modelos pré-existentes que
devem alterar consoante a sua vontade.

Contudo, alerta-se sobre a utilidade de consultar a parte dedicada a pessoas colectivas
do Cédigo Civil e obter apoio juridico para a sua elaboracao.

Reunir a Primeira Assembleia-Geral

Os fundadores da associacdo devem convocar uma reunido da Assembleia-Geral com a
antecedéncia minima de 15 dias. Esta primeira Assembleia ndo pode tomar decisdes
sem a presenca de metade dos seus membros.

No decorrer da reuniéio deve proceder-se aos sequintes trabalhos:
Aprovagdo do Projecto de Estatutos
O projecto dos estatutos tem de ser aprovado obrigatoriamente em Assembleia-Geral.

Os estatutos consideram-se aprovados por maioria ou seja, 50% e mais um dos
associados fundadores presentes tem de votar a favor.

Eleicéio dos Elementos dos Orgdos

Nesta assembleia devem também eleger-se os membros de cada um dos drgdos da
associacdo. As associacbes sdo compostas por trés drgdos: Assembleia-Geral,
Administragdo/Direc¢do, Conselho Fiscal.

A Assembleia-Geral é dirigida por uma Mesa, com trés elementos eleitos (um
presidente, um vogal e um secretario), que tem como fungbes a destituicdo dos
titulares de todos os érgaos da associacdo, a aprovacdo do plano de actividades, dos
estatutos e dos balancos e a extin¢cdo da associacao.
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Administracdo/Direc¢do € constituida por um presidente, um secretdrio e um
tesoureiro sendo esta responsavel pela direccdo e gestdo da associacao.

O Conselho Fiscal, também com um minimo de trés sécios (um presidente, um
secretario e um redactor), faz essencialmente o controlo das contas da associac¢ao.

As decisdes tomadas na reunido tém de ficar registadas num Livro de Actas. Este
documento pode ser constituido por folhas soltas numeradas sequencialmente e
rubricadas pelos representantes do érgdo a que pertence. Cada um dos érgaos deve
ter um Livro de Actas proprio e por cada reunido deve ser elaborada uma acta.

Sabia que
Na Assembleia-Geral podem participar todos os socios, a nGo ser que os estatutos
definam excepgoes.

A convocacgdo da Assembleia-Geral deve ser feita pela Administragdo/Direccdo pelo
menos uma vez por ano para aprovagdo dos balangos/relatorio de contas, embora os
estatutos possam estabelecer mais reunides obrigatorias e mesmo determinar as suas
datas. Outras reunibes extraordindrias podem ser convocadas por um grupo de sdécios
com numero igual a quinta parte do total de associados. Porém, os estatutos podem
definir um numero menor que esse.

A reunido da Assembleia-Geral deve ser marcada por aviso postal enviado a cada um
dos socios membros do drgdo, com um minimo de oito dias de antecedéncia, indicando
o dia, a hora, o local e a ordem dos trabalhos ou previamente publicitada nos termos
da lei.

Todas as decisOes sdo tomadas por maioria absoluta de votos associados presentes, a
excepcdo de deliberacbes relacionadas com a alteragdo aos estatutos ou com a
dissolugdo e prorrogag¢éo da pessoa colectiva que exigem o voto favordvel de trés
quartos dos sdcios presentes na reunido.

Pedir o Certificado de Admissibilidade e o Cartio Provisorio de
Identificacdo de Pessoa Colectiva®

Uma vez redigidos e aprovados os estatutos, os fundadores podem pedir em
simultaneo o Certificado de Admissibilidade e o Cartdao Provisério de Identificagdao de
Pessoa Colectiva.

Estes dois documentos devem ser solicitados junto do Registo Nacional de Pessoas
Colectivas (RNPC) ou numa das suas delegacdes a funcionar nas Conservatorias de
Registo Comercial (excepto as de Lisboa) ou nos Centros de Formalidade de Empresas.

! Nota: chama-se a atencgdo para as eventuais actualizagGes na da tabela de custos pecuniarios da
Direcgdo-Geral de Registos e Notariado/Registo Nacional de Pessoas Colectivas (DGRN/RNPC).
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Para efectuar os pedidos, os fundadores precisam do seguinte material:

e Cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade dos requerentes e dos elementos
eleitos para os corpos sociais da associacdo;

e Acta da Assembleia-Geral que aprovou os estatutos;

e Estatutos aprovados;

e Modelo 11 da Direcgdo-Geral de Registos e Notariado/Registo Nacional de
Pessoas Colectivas (DGRN/RNPC) para o Certificado de Admissibilidade, que
custa 0,50€

e Modelo 10 DGRN/RNPC para o Cartdo Provisério de Identificagdo de Pessoa
Colectiva, que custa também 0,50€ .

No total, os pedidos custam 71€ (Certificado de Admissibilidade - 56,50€ ; Cartdo
Provisério de ldentificacdo de Pessoa Colectiva - 14,50€) e a sua emissdo pode
demorar até 15 dias, embora o periodo normal seja de entre trés a cinco dias Uteis.

Ambos os documentos podem também ser pedidos via Internet, através da pagina da
Internet da Direc¢do-Geral de Registos e Notariado. Caso se opte por esta modalidade,
os requerentes podem acompanhar o processo do seu pedido online.

Os certificados de admissibilidade tém a validade de trés meses para efeitos de
celebracdo de escritura publica e o cartdo provisério de identificagdo dura também
trés meses.

Fazer a Escritura Publica

Tendo cumprido todos os passos anteriores, é ja possivel fazer a escritura publica. Para
isso, os fundadores devem ir até ao Cartério Notarial da drea onde se situa a sede da
associacao.

A documentacdo a apresentar é a seguinte:

e Certificado de Admissibilidade;

e Documentos de identificacdo de todos os sécios eleitos para os drgaos;
e Estatutos aprovados;

e Acta da Assembleia-Geral que aprovou os estatutos.

De acordo com o artigo 158.2 do Cddigo Civil, apenas as associacdes constituidas por
escritura publica gozam de personalidade juridica.

Celebrado o acto, o notdrio deve comunicar oficiosamente a constituicdo da
Associacdo ao Governo e ao Ministério Publico e enviar os estatutos para publicacdo
em Diario da Republica.
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Solicitar Emissao de Cartiao Definitivo de Pessoa Colectiva
Com a publicacdo dos estatutos em Diario da Republica e a cdpia legal da escritura
publica, os sdcios fundadores devem dirigir-se ao Registo Nacional de Pessoas
Colectivas e solicitar emissdao do Cartao Definitivo de Pessoa Colectiva.

Para efectuar o pedido precisa do Modelo 10 DGRN/RNPC, que custa 0,50€ e de pagar
14€ pela emissdo do cartao.

Entregar Declaracao do Inicio da Actividade

Nos primeiros 15 dias apds o registo, a Associacdo deve entregar a declaracdo do inicio
da actividade na Reparticdo de Financas da drea onde fica a sede social da entidade, e
assim regularizar a sua situacdo relativamente ao cumprimento das obrigacoes fiscais.

Apds constituirem a associa¢do, os sécios podem comecar a dedicar-se a outras
guestoes.

Por exemplo: possuir uma pagina na Internet que divulgue a organizacdo e atraia
novos socios, pode ser um dos passos seguintes.

Associac¢dao na Hora (Simplex)

O que é?
“Associacdo na Hora” - num Unico balcdo e de forma imediata, passa a ser possivel
constituir uma associagao.

Vantagens
Assim, a partir de agora:

N3do é necessario obter, previamente, o certificado de admissibilidade da firma, junto
do Registo Nacional de Pessoas Colectivas;

Deixa de ser necessdrio:

e Celebrar uma escritura publica;

e O envio fisico dessa escritura ao Ministério Publico;
e O seu depdsito no Governo Civil;

e As publicacGes no Diario da Republica.

Recebem imediatamente:

e O Cartdo electrénico de pessoa colectiva mediante a atribuicdo de um cédigo
de acesso via Internet, através de www.irn.mj.pt ou em www.empresaonline.pt
e é-lhes comunicado o numero de identificacdo da Seguranca Social;




Guia do Associativismo da Figueira da Foz

e A certiddo do acto constitutivo da associacdo e os respectivos estatutos;

e O acto constitutivo e os estatutos sdo publicados de imediato na Internet e
podem ser consultados na pagina www.mj.gov.pt/publicacoes.

e [ ainda atribuido registo na Internet.pt & associa¢do. Esta funcionalidade é
assegurada pela Fundacdo para a Computacdo Cientifica Nacional e é gratuita
durante o primeiro ano de vida da associacao.

Como Funciona
Através da “Associacdo na Hora” é possivel constituir uma associacdo num Unico
momento e num sé balcdo.

O processo de constituicGo de uma “AssociacGo na Hora” é extremamente simples e
pode ser representado da seguinte forma:

e Escolher uma denominacdo, e um modelo de estatutos previamente aprovado;

e Constituir a Associagdao em qualquer balcao “Associagdo na Hora”;

e Designar um Técnico Oficial de Contas ou escolher um da Bolsa de TOC's
disponibilizada, se optar por ter contabilidade organizada, ou ainda entregar a
declaracdo de inicio de actividade no servico da “Associa¢cdo na Hora” ou no
servico de Financas.

Processo de Constituicao de uma Associa¢ao

1. Escolher uma denominacdo da lista de denominag¢Ges pré-aprovadas ou consultando
a lista facultada no balcdo de atendimento “Associacdo na Hora”. Estas denominacgGes
sdo constituidas por expressdes sugestivas e foram reservadas previamente a favor do
Estado.

A denominagdo escolhida sé serd reservada no momento em que os associados se
dirigirem ao balcdo de atendimento e iniciarem a constituicdo da “Associacdo na
Hora”.

Por isso, a denominacdo que pretendem utilizar, apesar de estar incluida na lista
disponivel pré-provada ou na lista facultada, poderd ja ndo estar disponivel no
momento em que se dirigirem ao balcdo.

A denominacdo escolhida devera ser adicionada uma menc3o indicativa da natureza
associativa da entidade: Associacdo, Clube ou Club, Grupo, Nucleo, Unido, etc.

Poderdo ainda adicionar a denominacdo qualquer expressdo alusiva aos fins
estatutdrios (exemplo: de cagadores, de instrucdo, recreativa, etc.).

N3o pode ser aditada menc¢do que sugira a atribuicdo de um estatuto dependente de
reconhecimento legal ou administrativo. Exemplo: “Utilidade Publica”.
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Pode ainda ser utilizado um certificado de admissibilidade previamente aprovado pelo
Registo Nacional de Pessoas Colectivas.

Nas Conservatorias do Registo Comercial do Porto, Braga e Loulé, na Loja do Cidadao
de Odivelas e no Registo Nacional de Pessoas Colectivas é possivel escolher livremente
uma denominagao no ambito dos processos de constituicao da “Associagdo na Hora”,
no momento em que a constituem, sem necessidade de efectuar uma deslocacdo
prévia.

2. Escolher um dos dois modelos de estatutos pré-aprovados facultados nos locais de
atendimento.

A diferenca entre os modelos é que um deles permite a nomeacdo simultdnea dos
orgdos sociais da associacdo (Mesa da Assembleia Geral, Direccdo e Conselho Fiscal)

3. Iniciar o processo de constituicdo num balcdo “Associacdo na Hora”. Existem varios
balces disponiveis para o efeito?.

Elementos necessarios
No caso de os associados da associagcdo a constituir serem pessoas singulares,
apresentar:

e Documento de identificagdo (Cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade,
Passaporte, Carta de Conducgdo, Autorizacdo de Residéncia);
e Cartdo de Contribuinte.

As pessoas singulares estrangeiras que ndo sejam membros de nenhum dérgdo social
ficam dispensadas da apresentacdo do nimero de identificacdo fiscal.

No caso de os associados da associacdo a constituir serem pessoas colectivas,
apresentar:

Tratando-se de uma associagéo ou de outra pessoa colectiva néo sujeita a registo
comercial:
Documentos de identificacdo e Cartdes de Contribuinte dos representantes legais;

e Cartdo de Identificacdo de Pessoa Colectiva;
e Estatutos;

? Distrito de Coimbra: Conservatéria do Registo Comercial de Coimbra - Edificio Mondego - Av. Ferndo
de Magalh3es, 619-R/C - Apartado 437 - 3000-001 COIMBRA - Tel: 239 851 240 - Fax: 239 851 249 -
Email: crcomaut.coimbra@dgrn.mj.pt; 22Conservatéria do Registo Predial e Comercial da Figueira da Foz
— Rua Afonso Albuquerque, 12 - 12 - 3080-041 Figueira da Foz - Tel: 233 401 330 - Fax: 233 401 339 - E-
mail: 2crpcom.figueirafoz@dgrn.mj.pt; Conservatdria do Registo Predial e Comercial de Cantanhede -
Rua dos Bombeiros Voluntarios - Paldcio da Justica - 3060 - 163 Cantanhede - Tel: 231 410 860 - Fax: 231
410 869 - Email:crpcom.cantanhede@dgrn.mj.pt
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e Acta de deliberacdo da Assembleia-geral sobre a constituicdo da associagao;
e Acta de eleicdo e de tomada de posse dos representantes legais.

Caso se trate de uma sociedade comercial:

e (Codigo de Acesso a Certiddo Permanente ou, em alternativa, Certiddo da
Conservatoria do Registo Comercial emitida ha menos de um ano;
e Acta da Assembleia-geral conferindo poderes para a constituicdo da associacao.

Custo
O custo da “Associacdo na Hora” é de 170€ e de apenas 70€ caso se trate de uma
associacao de estudantes. A este montante acrescem 25€ de imposto de selo.

Este valor serd pago no momento da constituicdo, em numerario, cheque ou
multibanco.

Entrega de documentacao
De imediato, é entregue:

e Certiddo do acto constitutivo e dos estatutos da associacao;

e Cartdo electronico de pessoa colectiva disponibilizado de forma automatica
e mediante a atribuicdo de um cédigo de acesso através da Internet;

e Numero de seguranca social da associac¢do.

e Recibo comprovativo do pagamento dos encargos devidos.

E ainda atribuido automaticamente na constituicio da “Associacdo na Hora” o registo
online na Internet que é gratuito durante o primeiro ano de vida da associacdo.

No momento da constituicdo da associacdo, e se os associados optarem por ter
contabilidade organizada, podem indicar desde logo o Técnico Oficial de Contas ou
escolher um da Bolsa de Técnicos Oficiais de Contas disponibilizada, para efeitos da
entrega desmaterializada da Declaragao de Inicio de Actividade.

Também podem entregar no servico de atendimento da Associacdo na Hora a
Declaragdo de Inicio de Actividade devidamente preenchida e assinada pelo Técnico
Oficial de Contas, caso tenham optado por ter contabilidade organizada.

Os associados também podem submeter electronicamente a sua declaragao de inicio
de actividade. Se ndo o fizerem de imediato, deverdo fazé-lo nos 90 dias seguintes
apos a constituicdo da associacdo.

O acto constitutivo e os estatutos da associa¢do sdo publicados gratuitamente no sitio
www.mj.gov.pt/publicacoes.
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