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MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
Despacho n.° 3173/2026

Sumario: Altera o Regulamento da Organizacao dos Servigos Municipais da Camara Municipal da Figueira
da Foz.

1.2 Alteracao ao Regulamento da Organizacao dos Servigos Municipais
da Camara Municipal da Figueira da Foz

Nos termos e para os efeitos previstos no n.° 6 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, na sua redagao atual, torna-se publica a primeira alteragao a Estrutura Organica do Municipio
da Figueira da Foz, constante do "Regulamento da Estrutura Organica do Municipio da Figueira da Foz",
publicado no Diario da Republica, 2.2 série, Suplemento, n.° 245, de 22 de dezembro de 2025.

A presente alteragao é efetuada ao abrigo e para cumprimento do disposto no artigo 6.° do referido
Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, na redagao vigente, conforme Anexo .

A presente alteracao da Estrutura Organica entra em vigor no dia seguinte a sua publicagao.

4 de margo de 2026. — O Presidente da Camara Municipal, Pedro Santana Lopes.

ANEXO |

1.2 Alteracao ao Regulamento da Estrutura Organica do Municipio da Figueira da Foz

A Estrutura Organica dos Servigos do Municipio foi aprovada na sessao da Assembleia Munici-
pal realizada em 19 de dezembro de 2025, sob proposta da Camara Municipal, aprovada em reunido
do dia 18 do mesmo més e publicada no Didrio da Republica, 2.2 série, Suplemento, n.° 245, de 22 de
dezembro de 2025.

Foi aprovada em Sessao da Assembleia Municipal de 27 de fevereiro de 2026 a proposta de alte-
ragcao a Organizagao dos Servigos Municipais do Municipio da Figueira da Foz, aprovada pela Camara
Municipal na sua reunido de 22 de janeiro de 2026, nos termos e para os efeitos previstos na alinea a)
do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro (na sua atual redagao), nas condigdes
e dentro dos limites fixados pela Assembleia Municipal.

Assim, de forma a operacionalizar de modo mais eficiente os Servigos Municipais, foram reali-
zados alguns ajustamentos a estrutura organica do Municipio, nomeadamente, a alteragao da equipa
Multidisciplinar de Financiamentos e Projetos Estruturantes (EMFPR), a criagao de uma nova equipa,
a extingao de duas subunidades organicas e a criagao de um Servico. Procedeu-se a alteracdo dos
artigos 5.9, 22.°, 23.° e 64.° do Regulamento, bem como a revogacgao do artigo 24.° e aditamento do
artigo 64-A, nos seguintes termos:

Alteragao aos pontos 4,5 e 11 do artigo 5.° do Regulamento, que passa a ter a seguinte redagao:

«Artigo 5.°

Modelo da Estrutura Organica
(.

4 — Quinze Unidades organicas dirigidas por dirigente intermédio de 3.° grau e cuja identificagao,
atribuicdes e competéncias se encontram descritas neste mesmo regulamento:

()

4.15 — Servigo de Administragdo e Modernizagao Administrativa (SAMA);
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()

5 — Cinco Subunidades Organicas que agregam atividades instrumentais, as quais sao coorde-
nadas por um coordenador técnico:

()
5.3 — (Revogado.)
5.4 — (Revogado.)
()

11 — A estrutura matricial é adotada sempre que as areas operativas dos servigos se possam
desenvolver essencialmente por projetos, devendo agrupar-se por nucleos de competéncias ou de
produtos bem identificados, visando assegurar a constituicao de equipas multidisciplinares com base
na mobilidade funcional.

Serao criadas as seguintes equipas multidisciplinares:

11.1 — Uma Equipa Multidisciplinar de Financiamentos (EMF);

11.2 — Uma Equipa Multidisciplinar de Projetos Estruturantes (EMPE);
(.)»

Alteragao ao artigo 22.° que passa a ter a seguinte redagao:

«Artigo 22.°
Servigo de Administracao e Modernizagao Administrativa

Ao Servigo de Administragao e Modernizagao Administrativa, equiparado para todos os efeitos
legais a direcao intermédia de 3.° grau, diretamente dependente do Departamento Administrativo
e Financeiro, compete designadamente:

a) Executar as tarefas inerentes a rececao, classificagao, registo, distribuicao e expedigao de
correspondéncia;

b) Organizar a correspondéncia remetida aos diferentes 6rgaos do Municipio, bem como, o expe-
diente destes;

c) Preparar o expediente e as informacgdes necessarias sobre os assuntos que corram pelo servigo,
para despacho do executivo camarario ou dos seus membros;

d) Assegurar a divulgagao interna e externa de atos administrativos e outros documentos, e a sua
publicagdo no DR ou no JOUE;

e) Fazer publicar e arquivar os editais, avisos e anuncios publicos decorrentes do cumprimento
da lei, nos jornais e site institucional;

f) Registar e arquivar avisos, editais, anuncios, posturas, regulamentos e ordens de servigo, bem
como toda a correspondéncia recebida e expedida pela Camara;

g) Secretariar e dar apoio administrativo as reunides da Camara Municipal, dos Conselhos Muni-
cipais e da Assembleia Municipal, bem como assegurar toda a tramitagao administrativa inerente ao
processo conducente a tomada de deliberagao destes 6rgaos;

h) Arquivar e organizar todos os documentos anexos as deliberagdes dos Orgados Autarquicos
e em especial os Protocolos/Acordos de Cooperagao de todos os servigos do Municipio;

i) Zelar pelo cumprimento e atualizagdo dos Regulamentos Municipais;
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j) Assegurar a gestao administrativa do Municipio;

k) Assegurar a aplicabilidade de novas técnicas e metodologias de trabalho, tendentes a moder-
nizagao administrativa dos servigos camararios em articulagao com os demais servigos do Municipio;

[) Assistir as reunides dos 6rgaos autarquicos e participar nas reunides de trabalho para que for
convocado;

m) Garantir o funcionamento dos servigos de apoio aos 6rgaos autarquicos através, designada-
mente, da preparagao da agenda, elaboragao de atas e outras formas de registo das suas deliberagdes;

n) A distribuicdo da correspondéncia, entrada no prdprio dia, com nota de registo prévio e ordenada
em dossiers com félios, com mengao do servigo do destino;

o) Promover todas as tarefas inerentes aos processos eleitorais e legados pios;

p) Organizar o expediente e os processos, a submeter a decisao ou deliberagao, devendo instrui-los
com informagdes, pareceres e propostas de solugao dos sucessivos niveis hierarquicos;

q) Executar os servigos administrativos de carater geral nao especificamente atribuidos a outras
unidades organicas, designadamente, emissao de alvaras, certidoes, guias de receita, notificagoes,
registo e arquivo de garantias bancarias;

r) Proceder ao fiel registo do que de essencial se passar nas reunidoes da Camara Municipal, nos
termos do disposto na lei;

s) Proceder ao registo dos eventos em que a Camara ou o Presidente da Camara participem e para
os quais se justifique a correspondente memdria escrita;

t) Garantir o registo e transcri¢cdao do que ocorrer nas reunides dos érgaos deliberativos e execu-
tivos das entidades que estejam sob superintendéncia da Camara e, sempre que lhe for determinado,
das instancias em que o Municipio participe;

u) Apresentar, para aprovacgao, as atas que dela carecerem;

v) Proceder ao tratamento e arquivo das atas, de forma a facilitar a sua consulta e rapida a identifi-
cacao das deliberagoes e, em especial, assegurar a atempada difusao, pelos servigos, das deliberagdes
tomadas pela Camara;

w) Proceder a emissao das certides de atas;

X) Preparar os atos ou contratos em que a Camara é outorgante, de acordo com as deliberagoes
do executivo camarario ou despachos do Presidente;

y) Proceder ao atendimento multicanal integrado (presencial, telefonico e online);

z) Assegurar a rececgao, registo e encaminhamento aos servigcos municipais competentes dos
pedidos recebidos no Atendimento Municipal;

aa) ldentificar, em sede de atendimento, oportunidades de melhoria e focos de problemas no
relacionamento da autarquia com os municipes e diligenciar, junto dos servigos, a adequada imple-
mentagao e ou resolucao;

bb) Gerir e dinamizar o servigo de apoio ao consumidor;

cc) Desenvolver o Atendimento Multicanal Integrado, realizar agdoes de benchmark e promover
a melhoria dos servigos prestados ao municipe;

dd) Executar os projetos transversais de simplificagao e modernizagdo administrativa com impacto
no atendimento ao municipe;

ee) Propor e implementar a estratégia de melhoria continua dos servigos, numa ldgica orientada
para o cliente interno e externo;
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ff) Monitorizar e assegurar a gestao de Lojas de Cidadao e de Espagos Cidadao, no ambito das
atribuicoes e competéncias do Municipio;

gg) Proceder ao acolhimento e atendimento dos cidadaos em geral, de entidades e agentes econd-
micos em particular, bem como a recegao dos pedidos através dos canais de comunicagao existentes;

hh) Propor e assegurar a aplicagao de novas técnicas e metodologias de trabalho, tendentes
a modernizagao administrativa dos servicos camararios em articulagdo com os demais servigos do
Municipio;

i) Elaborar e aplicar procedimentos administrativos que visem a articulagao entre os servigos, a sua
racionalizagao e otimizagao, tendo como fim ultimo a satisfagao do municipe e do interesse publico;

ji) Monitorizar o desenvolvimento de agdes que visem a articulagao permanente das diferentes areas
e servigcos municipais, designadamente para a normalizagao de processos e procedimentos relativos
aos requerimentos e solicitagoes apresentados, prazos e requisitos a observar na resposta a prestar.»

Alteragao ao artigo 23.° que passa a ter a redagao constante do anterior artigo 22.°:

Artigo 23.°
Subunidade Organica de Armazém

A Subunidade Organica de Armazém depende da Divisao de Contratagao Publica e esta a cargo de
um Coordenador Técnico a quem compete desempenhar as fungdes previstas na Lei, designadamente:

a) Assegurar a normalizagao dos bens em stock, necessarios ao desenvolvimento das atividades
da autarquia;

b) Assegurar que o aprovisionamento de bens se realize tendo por base critérios de economia,
eficiéncia e eficacia;

c) Assegurar a celebragao e execucgao de contratos de fornecimento de bens, nomeadamente
no que concerne a fornecimentos continuos de bens de consumo permanente e ao cumprimento dos
prazos de entrega e condi¢goes de fornecimento negociadas;

d) Coordenar o sistema de gestao de stocks em colaboragdo com os respetivos servigos, definindo
os seus consumos médios, stocks de seguranga e stocks minimos, de forma a evitar ruturas de stock;

e) Assegurar as agdes prévias necessarias a satisfagcao imediata, sempre que possivel, dos pedi-
dos internos, previamente autorizados pelos respetivos responsaveis, através dos materiais existentes
em armazém, bem como empreender medidas de racionalizagao e de imputacao de custos, bem como
manter atualizadas as fichas de existéncias e o controlo de materiais em armazém;

f) Rececionar os bens e materiais, procedendo a conferéncia das guias de remessa e certificar,
apos verificagao, a sua quantidade e qualidade, conferindo e encaminhando as respetivas faturas para
o Servigo de Contabilidade;

g) Implementar medidas que facilitem a recegao, conferéncia, arrumacgao de bens e a sua refe-
renciagao, visando os acessos e movimentagcao, bem como manter em boas condigoes fisicas as
existéncias em armazém, protegendo-as de deterioragao ou roubo;

h) Registar correta e atempadamente as entradas, saidas e devolugoes de cada bem ou material
do armazém, na respetiva aplicagao informatica;

i) Assegurar a atualizagao da base de dados de fornecedores;

j) Elaborar o inventario anual e parcial, das existéncias em armazém, em termos quantitativos
e qualitativos, em conformidade com as normas legais ou orientacoes estabelecidas para a Subunidade
Organica de Armazém;
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g) Propor e implementar a estratégia de melhoria continua dos servigos, numa légica orientada
para o cliente interno e externo;

h) Coordenar e assegurar a gestao de Lojas de Cidaddo e de Espagos Cidadao, no ambito das
atribuicoes e competéncias do Municipio.

i) Proceder ao acolhimento e atendimento dos cidadaos em geral, de entidades e agentes econd-
micos em particular, bem como a recegao dos pedidos através dos canais de comunicagao existentes.

E revogado o artigo 24.°

Artigo 24.°
Subunidade Organica de Atendimento ao Cidadao
(Revogado.)

Alteragao ao artigo 64.° do Regulamento, que passa a ter a seguinte redagao:

«Artigo 64.°
Equipa Multidisciplinar de Financiamentos

A Equipa Multidisciplinar de Financiamentos, terd um chefe de equipa, a qual compete desen-
volver todas as atividades que resultem de lei ou de regulamentagao administrativa, ou que lhe sejam
diretamente atribuidas por decisao superior ou na sequéncia de deliberagao dos 6rgaos municipais,
no ambito da correspondente area de atuagao, designadamente:

a) Preparar e gerir os processos de candidatura a financiamentos externos, em colaboragdo com
as demais unidades organicas;

b) Monitorizar a execugao dos projetos com financiamento externo;

c) Prestar o apoio necessario as autoridades de gestao dos programas de financiamento externo
e outras, nomeadamente em sede de auditoria;

d) Coordenar ainterlocugao com as entidades de gestdo dos programas de financiamento externo;

e) Analisar, divulgar e assegurar fontes e instrumentos de financiamento externo, dirigidas ao
apoio a atividade municipal.»

E aditado o artigo 64.°-A com o seguinte teor:

«Artigo 64.°-A
Equipa Multidisciplinar de Projetos Estruturantes

A Equipa Multidisciplinar de Projetos Estruturantes, terda um chefe de equipa, a qual compete
desenvolver todas as atividades que resultem de lei ou de regulamentagado administrativa, ou que lhe
sejam diretamente atribuidas por decisao superior ou ha sequéncia de deliberagdao dos 6rgaos muni-
cipais, no ambito da correspondente area de atuagao, designadamente:

a) Elaborar, em articulagao com as linhas programaticas estabelecidas para o Municipio, estudos
especificos de desenvolvimento e de impacto estratégico ou estruturante;

b) Promover e acompanhar os Projetos Municipais Estratégicos, ou seja, bens imdveis integrantes
do dominio publico ou privado municipal, e projetos municipais de intervengao no territorio, que sejam
qualificados como prioritarios e/ou estruturantes para o desenvolvimento do Municipio;

c) Promover e/ou assegurar a realizagao de estudos técnicos e os processos de contratualizagao
necessarios a concretizagao dos Projetos Municipais Estratégicos;
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d) Proceder ao acompanhamento e a integragao de projetos estruturantes no territério municipal;

e) Acompanhar o estudo e implementagao de projetos estruturantes de nivel intermunicipal
e regional;

f) Promover a execugao e o acompanhamento de projetos estruturantes para o desenvolvimento
do municipio, colaborando na concertagao e coordenagao com os restantes Servigos Municipais,
envolvidos em cada projeto e assegurar a cooperagao com entidades externas;

g) Assegurar o planeamento do espaco publico e das redes de mobilidade com vista ao planea-
mento e concegao integrados do Municipio;

h) Acompanhar o desenvolvimento das Operagdes urbanisticas definidas pelo Executivo como
estruturantes, independentemente da area e categoria de espago;

i) Informar o Executivo sobre a execugao e funcionamento dos Equipamentos publicos ou privados
considerados estruturantes para o Municipio;

j) Planear e informar o Executivo sobre os Projetos e Empreitadas de Obras Publicas estruturantes.»
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