MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

EDITAL N.° 352/2025

ANA SOFIA RUIVO CANAS, Diretora de Departamento de Planeamento e Urbanismo:

Torna Publico, para os devidos efeitos legais, o seu Despacho n.° 1, datado de 10 de dezembro de

2025, do seguinte teor:

“No ambito das atribuigoes préoprias do Departamento de Planeamento e Urbanismo constantes nos
artigos 24.° a 27.° da Estrutura Orgénica dos Servigos do Municipio da Figueira da Foz e, tendo por objetivo
a reducgéo de prazos de resposta e agilizagdo dos procedimentos, o cumprimento do principio da boa
administragéo do artigo 5.° do CPA, sem descurar o cumprimento da lei em vigor e nos termos do artigo

44.° do CPA, que prevé a delegacdo de competéncias em trabalhadores da Autarquia Local,

delego/subdelego as seguintes fungodes:

1 - Aos técnicos superiores: Graga Pinto, Carlos Sousa, Marco Moreira, Luciana Rodrigues, Manuela

Campos, Vania Marques e André Tomé afetos a Divisdo de Urbanismo do Departamento de

Planeamento e Urbanismo:

a) Aassinatura da correspondéncia;

b) Solicitar diretamente aos diversos sectores da DU e aos demais setores da CMFF todos os
elementos/documentos/prestacdo de esclarecimentos em falta necessarios a analise e
informacao dos processos e consequente tomada posterior de decisdo superior;

c) Promover diretamente todas as consultas externas obrigatdrias no ambito dos processos das
respetivas Zonas e/ou que lhes sejam remetidos no caso das gestoras do processo, utilizando
sempre o sistema informatico previsto no art.° 8°-A do RJUE, salvo quando manifestamente
impossivel;

d) Remeter diretamente os processos ao Arquivo quando nédo se mostre necessaria a realizagéo de
qualquer outra diligéncia, ato ou tomada de deciséo;

e) Acompeténcia paravalidar o calculo das taxas e respetiva medigéo de areas nos termos previstos

no Regulamento Urbanistico em vigor nos procedimentos de licenga e comunicagao prévia.
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2 - As técnicas superiores Ana Paula Fragio e Paula Matos e a assistente técnica Amélia Santos com

fungoes de gestoras do processo nos termos do RJUE, afetos a Divisdo de Urbanismo do Departamento de

Planeamento e Urbanismo:

a)

b)

A assinatura da correspondéncia;

A competéncia para emitir certiddes/termos de autenticacdo referentes aos documentos dos
processos em curso no DPU (previamente preparados de acordo com o constante do Manual de
Procedimentos) e demais documentos atinentes ao procedimento especial “Casa Pronta” dos
processos que se encontrarem em tramitagcao no DPU;

A competéncia para assegurar e promover a mera instrugao dos processos, através de notificagéo
direta aos interessados;

Solicitar diretamente aos diversos sectores da DU e aos demais setores da CMFF todos os
elementos/documentos/prestagao de esclarecimentos em falta necessarios 4 analise e
informacgao dos processos e consequente tomada posterior de decisdo superior;

Remeter diretamente os processos ao Arquivo quando ndo se mostre necessaria a realizagéo de
qualquer outra diligéncia, ato ou tomada de decisao;

Analisare decidir os varios Averbamentos solicitados nos processos (exclui averbamentos a alvaras

e a certiddes emitidas mediante despacho), sempre que a sua decisdo dependa de simples

verificagao da documentacéo apresentada e nao se levantem problemas de carater excecional.

3 - Ao técnico de informatica Filipe Anténio Monteiro Santos, com fungées de Coordenador da

Subunidade Orgénica de SIG (SSIG), a competéncia para:

Promover diretamente todas as consultas internas e externas obrigatorias no ambito da tramitagao
dos processos da SSIG;

Solicitar diretamente aos diversos sectores do DPU e aos demais setores da CMFF todos os
elementos/documentos/prestacdo de esclarecimentos e toda a informagdo necessaria aos
processos da SSIG, para a consequente tomada de decisao superior;

Atribuicdo de fungoes e distribuigao de trabalhos aos técnicos da SSIG;

Verificar o trabalho desenvolvido pelos técnicos da SSIG propondo quando necessarios novos
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procedimentos no que diz respeito as competéncias atribuidas & SSIG;

e) Coordenar arecolha, processamento e andlise de informagéo geogréfica e alfanumérica da DU e

demais servigos da CMFF;

f) Remeter diretamente os processos ao Arquivo quando ndo se mostre necessaria a realizagédo de
gualquer outra diligéncia, ato ou tomada de deciséo;

g) Assegurar diretamente e promover a passagem de copias/reproducbes autenticadas/certiddes/
plantas de localizagédo e outras, em papel ou formato digital, relativos a pedidos legitimos de
informacéao SIG, mediante o pagamento das respetivas taxas municipais;

h) Delinear a estratégia de desenvolvimento do SIG Municipal no que se refere as Plataformas que lhe
servem de suporte, para posterior tomada de decisao superior;

i) Articular com as entidades externas ao municipio metodologias de obteng¢&o/partilha/acesso a

informacgé&o geografica municipal para posterior tomada de decisédo superior;

4.- A Técnica Superior Emilia Limede e aos Assistentes Técnicos José Fatia, Maria Teresa Pinto e
Artur Paredes, afetos ao servigo de Arquivo do DPU, a competéncia para passar copias e para emitir
certidbes/termos de autenticagdo referentes aos documentos em papel, dos processos arquivados e
demais documentos atinentes ao procedimento especial “Casa Pronta” dos processos arquivados,

com excegdo de Certiddes comprovativas de edificagdo anterior & entrada em vigor do RGEU no

Concelho.

5.- Aos Assistentes Técnico Eduardo Cruz, Andreia Goncalves e Ménica Castro afetos ao Servico de
Licenciamento, a competéncia para remeter e assinar correspondéncia respeitante aos processos dos

ascensores, sempre que a sua decisdo dependa de simples verificagdo da documentagéo apresentada

e nao se levantem problemas de carater excecional.

O presente despacho produz efeitos a partir de 9 de dezembro de 2025.

Divulgue-se pelos Servigos do DPU nos termos do n.° 2 do art.° 47.° do Cddigo de Procedimento

Administrativo.
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Figueira da Foz, 10 de dezembro de 2025»

Para constar se publica o presente EDITAL, o qual vai ser afixado nos lugares publicos de estilo.

Pacos do Municipio da Figueira da Foz, 10 de dezembro de 2025.

A Diretora do Departamento de Planeamento e Urbanismo, com competéncias
delegadas/subdelegadas

((ao abrigo do Despacho n.° 67-PR/2025 de 10/11, publicado através do Edital 290/2025 de 12/11)
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Ana Sofia Ruivo Canas



