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MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ

Despacho n.° 8723/2022

Sumario: 13.2 alteragédo da Estrutura Orgéanica dos Servigos do Municipio da Figueira da Foz.

Alteragao da Estrutura Orgénica dos Servigos do Municipio da Figueira da Foz

Nos termos e para efeitos previstos no n.° 6, do artigo 10.°, do Decreto-Lei n.° 305/2009, de
23 de outubro, se publica a décima terceira alteragdo a Organizacao dos Servigos Municipais do
Municipio da Figueira da Foz, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 7, de 10 de janeiro
de 2014 e republicada no Diario da Republica, n.° 147, de 2 de agosto de 2019, alterada pelas
publicagbes na 2.2 série do Diario da Republica: n.° 119, de 23 de junho de 2016; n.° 132, de 11 de
julho de 2017; n.° 183, de 21 de setembro de 2018; n.° 4, de 07 de janeiro de 2019; n.° 147, de 2 de
agosto de 2019; n.° 190, de 03 de outubro de 2019; n.° 199, de 13 de outubro de 2020, n.° 99, de
21 de maio de 2021, n.° 170, de 01 de setembro de 2021 e n.° 65, de 01 de abril de 2022.

A presente alteragao da Estrutura Orgénica entra em vigor no dia seguinte a sua publicagao.

6 de julho de 2022. — O Presidente da Camara Municipal, Pedro Santana Lopes.

ANEXO 1

A Estrutura Organica dos Servigos do Municipio foi aprovada na sess&o da Assembleia Municipal
realizada em 30 de dezembro de 2013, sob proposta da Camara Municipal, aprovada em reuniéo
do dia 19 do mesmo més e publicada no Diario da Republica 2.2 série, n.° 7, em 10 de janeiro de
2014 e tendo em conta as suas varias alteragbes, aprovadas e publicadas; A Lei n.° 42/2016, de
28 de dezembro (Lei do Orgamento de Estado para 2017) e a Lei n.° 114/2017, de 29 de dezembro
(Lei do Orgamento de Estado para 2018), revogaram as restricdes as estruturas organicas dos
Municipios previstas na Lei n.° 49/2012, referida;

Foram aprovadas em Sessao da Assembleia Municipal de 30 de junho de 2022, as alteragdes
aprovadas pela Camara Municipal, na reunido de 22 de junho de 2022.

Na reunido da Camara Municipal de 06 de julho de 2022, nos termos e para os efeitos previstos
na alinea a), do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro (na sua atual redagao)
foram aprovadas as seguintes alteragbes da Organizagao dos Servigos Municipais do Municipio da
Figueira da Foz, no que respeita as atribuigbes e competéncias das Unidades Orgéanicas descritas,
nas condi¢des e dentro dos limites fixados pela assembleia municipal:

Estrutura nuclear

[..]

Il. 4 unidades organicas nucleares, designadamente:

[.]

Departamento de Ambiente e Obras Municipais (DAOM)
Ao DAOM, a cargo de um Diretor de Departamento, compete, designadamente:

a) Levar a cabo, com as estruturas e servigos educativos, a formagéo, especialmente de
criangas e jovens, nos dominios da defesa do Ambiente;

b) Coordenar a atividade das diversas entidades com fungdes de infraestruturas no Concelho,
de forma a racionalizar e integrar as respetivas intervengdes em operagdes correntes que contribuam
para um desenvolvimento urbano harmonioso, tendente ao bem-estar da populagao;

c¢) Assegurar a gestao e limpeza de todos os equipamentos municipais no que respeita a sua
componente fisica, em estreita ligagdo as Unidades Organicas responsaveis pelas suas atividades;
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d) Assegurar a limpeza do espago publico, garantindo a recolha de residuos e o seu encami-
nhamento para valorizacao;

e) Promover o aumento da consciéncia ambiental coletiva, através de programa permanente
de educagao ambiental;

f) Assegurar a gestao dos espacgos verdes;

g) Conceber, desenvolver e promover a execugao de projetos relativos a novos espagos
verdes;

h) Assegurar a elaboragao tempestiva dos projetos de infraestruturas e equipamentos de
promogao municipal, de acordo com o estabelecido nas Grandes Opgdes do Plano;

i) Garantir a execugéo de obras de interesse municipal, bem como garantir a sua diregéo e
fiscalizagao;

J)Assegurar a conservagao e manutengao das infraestruturas, arranjos exteriores equipamentos
€ mobiliario urbano municipal ou sob a sua responsabilidade;

k) Gerir a frota de viaturas municipais e o do parque de maquinas e estaleiro;

[...]

lll. N.° maximo de unidades organicas flexiveis — 26 (vinte e seis);

IV. N.° maximo de subunidades organicas — 11 (onze); [...]

VI. N.° maximo de titulares de cargos de diregao intermédia de 3.° grau — 11 (onze);

[.]

Estrutura Orgéanica dos Servigos Municipais

[...]
Artigo 5.°

Estrutura Organica

A Camara Municipal da Figueira da Foz, para o exercicio das suas competéncias e realiza-
¢ao das atribuigdes que legalmente lhe cabem, estabelece que a estrutura organica dos servigos
compreende:

1 — 4 (quatro) unidades organicas nucleares:

a)[...]
b) Departamento de Ambiente e Obras Municipais (DAOM);

[...]
2 — 26 (vinte e seis) unidades orgéanicas flexiveis:
a) divisao de Finangas e Patrimonio (DFP);

I) Servigo de Contabilidade (SC);
II) Servigo de Patriménio (SP);

b) Divisdao de Contratagao Publica (DCP);

c¢) Divisao de Administracao Geral e Recursos Humanos (DAGRH);

d) Divisao de Ambiente (DA);

e) Divisao de Estudos e Projetos (DEP);

f) Divisao de Logistica e Administragdo Direta (DLAD);

g) Divisao de Gestdo de Empreitadas (DGE);

h) Divisao de Ciéncia e Inovagao e Desenvolvimento Econdémico (DCIDE);
i) Diviséo Juridica e Contencioso (DJC);

j) Divisdo de Planeamento (DP);

k) Diviséo de Urbanismo (DU);
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I) Servigo de Licenciamento (SL);
II) Servigo de Fiscalizagao (SF);
[Il) Servigco de Reabilitagdo Urbana (SRU);

/) Divisao de Cultura (DC);

I) Servigo de Biblioteca e Arquivo (SBA);
II) Servigo de Museu e Nucleos (SMN);

m) Divisdo de Promocgéo e Animagéao Turistica (DPAT);

I) Servigco de Parque de Campismo (SPC);

n) Divisao de Educacéo e Assuntos Sociais (DEAS);

I) Servigo de Juventude e Desporto (SJD); Il) Servigo de Educacgao (SE);
[Il) Servigo de Assuntos Sociais (SAS);

0) Servigo Municipal de Protegao Civil (SMPC).

[...]
CAPITULO llI

Departamento de Administragao Geral e Finangas (DAGF)
[...]
Artigo 9.°
Divisao de Finangas e Patrimonio (DFP)

A DFP, a cargo de um Chefe de Divisdo, compete, designadamente:

[.]
u) (Revogada.)
[.]
Artigo 10.° (substitui o anterior artigo)
Servigo da Contabilidade (SC)
Ao SC, a cargo de um Chefe de Servigo, compete, designadamente:

a) Assegurar a regularidade financeira na realizagdo da despesa e supervisionar o cumprimento

das normas de contabilidade e finangas locais;

b)Assegurar as operagdes de realizagdo de despesas e emitir as respetivas ordens de pagamento;
c) Efetuar o controlo das contas bancarias, cheques, vales postais, valores e outros documen-

tos a guarda da tesouraria;

d) Proceder aos registos contabilisticos na 6tica orgamental, patrimonial e de custos;

e) Promover a realizagao de balangos mensais ao cofre municipal;

f) Controlar e processar as operagdes de tesouraria;

g) Acompanhar os orgamentos de tesouraria;

h) Preparar os documentos contabilisticos e de prestagao de contas;

i) Propor e difundir instrugbes visando o controlo de execugao orgamental;

J) Garantir a uniformizacao de critérios de despesas;

k) Proceder ao controlo da execugéo orgamental;

) Proceder as reconciliagbes bancarias e conferir os pagamentos e recebimentos com o diario

de tesouraria;
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m) Identificar as interdependéncias e mecanismos de articulagdo entre os diversos servigos
municipais, com vista a execug¢ao orgamental;

n) Elaborar estudos, pareceres e informagdes sobre matérias relacionadas com a execugao
orgamental, bem como sobre se as demonstracgdes financeiras se apresentam de forma apropriada
em todos os aspetos materialmente relevantes;

0) Assegurar a liquidagao e controlo da cobranca das taxas e outras receitas municipais, nos
termos das normas legais e regulamentares em vigor;

p) Garantir a normalizagado do circuito procedimental, documental e financeiro, associados a
liquidacao e controlo da cobranga;

q) Monitorizar o processo de liquidagdo executado por outros servigos liquidadores.

]

Artigo 14.° (substitui o anterior artigo)
Divisao de Contratagao Publica (DCP)
A DCP, a cargo de um Chefe de Divisdo, compete, designadamente:

a) Elaborar o plano anual de aquisigbes e promover a sua aprovagao e execugao;

b) Assegurar a normalizagdo de bens e servigos necessarios ao desenvolvimento das ativi-
dades da autarquia;

c) Assegurar todos os processos de negociagao tendentes a aquisigdo de bens e servigos e
empreitadas;

d) Assegurar e instruir, em colaboragdo com os servigos, os procedimentos necessarios a
concretizagao dos procedimentos concursais no ambito do Cédigo dos Contratos Publicos;

e) Assegurar que o aprovisionamento de bens e servigos se realize tendo por base critérios
de economia, eficiéncia e eficacia;

f) Assegurar a gestao dos contratos de fornecimento de bens e servigos, nomeada mente no
que concerne ao cumprimento dos prazos de entrega e condi¢cbes de fornecimento negociadas;

g) Assegurar a celebracado de contratos de fornecimento continuo para os bens de consumo
permanente;

h) Coordenar o sistema de gestao de stocks em colaboragdo com os respetivos servicos;

i) Gerir e manter atualizada a Plataforma das Compras Eletronicas;

J) Determinar, fixar e controlar os consumos médios dos servicos;

k) Fornecer os elementos necessarios a elaboragdo do orgamento anual.

[.]
Artigo 14.°-A
Subunidade Organica de Armazém
[..]
CAPITULO IV

Departamento de Ambiente e Obras Municipais (DAOM)

Artigo 20.°

Conteudo Funcional
Ao DAOM, a cargo de um Diretor de Departamento, compete, designadamente:

a) Levar a cabo, com as estruturas e servigos educativos, a formagéao, especialmente de
criangas e jovens, nos dominios da defesa do Ambiente;
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b) Coordenar a atividade das diversas entidades com fungdes de infraestruturas no Concelho,
de forma a racionalizar e integrar as respetivas intervengdes em operagdes correntes que contribuam
para um desenvolvimento urbano harmonioso, tendente ao bem-estar da populagao;

c) Assegurar a gestao e limpeza de todos os equipamentos municipais no que respeita a sua
componente fisica, em estreita ligacdo as Unidades Organicas responsaveis pelas suas atividades;

d) Assegurar a limpeza do espago publico, garantindo a recolha de residuos e o seu encami-
nhamento para valorizagéo;

e) Promover o aumento da consciéncia ambiental coletiva, através de programa permanente
de educagao ambiental;

f) Assegurar a gestao dos espagos verdes;

g) Conceber, desenvolver e promover a execugao de projetos relativos a novos espagos verdes;

h) Assegurar a elaboragao tempestiva dos projetos de infraestruturas e equipamentos de
promocao municipal, de acordo com o estabelecido nas Grandes Opc¢des do Plano;

i) Garantir a execugéo de obras de interesse municipal, bem como garantir a sua diregéo e
fiscalizagao;

J)Assegurar a conservagao e manutencao das infraestruturas, arranjos exteriores equipamentos
€ mobiliario urbano municipal ou sob a sua responsabilidade;

k) Gerir a frota de viaturas municipais e o do parque de maquinas e estaleiro;

Artigo 21.°

Divisao de Ambiente (DA) (anterior artigo 22.°)

[...]
Artigo 22.°

Divisao de Estudos e Projetos (DEP)
A DEP a cargo de um Chefe de Divisdo, compete, designadamente:

a) Assegurar a elaboragao tempestiva de projetos de infraestruturas e equipamentos munici-
pais, de acordo com o estabelecido nas grades op¢des do Plano;

b) Elaborar os projetos solicitados superiormente;

c¢) Colaborar na preparagao e elaboragao de cadernos de encargos para langamento de pro-
cedimentos de aquisi¢do de servigos no ambito da elaboracéo de projetos;

d) Acompanhar e analisar projetos provenientes de aquisi¢ao de servigos externos de projetos
destinados ao desenvolvimento de obras de promog&o municipal;

e) Assegurar, organizar, controlar todos os processos relativos a obras municipais a executar
por empreitadas, promovendo o acompanhamento dos respetivos concursos e processos;

f) Executar os levantamentos topograficos solicitados superiormente, ou que sejam necessarios
no desenvolvimento dos projetos solicitados;

g) Elaborar e apreciar projetos de instalagées de mobiliario urbano;

h) Gerir a equipa de Topografia;

i) Gerir a equipa de desenho;

J) Gerir a equipa de arquitetura e engenharia;

k) Promover o arquivo digital dos levantamentos do patriménio municipal.

Artigo 22.°-A
Divisdo de Logistica e Administragao Direta (DLAD)
A DLAD, a cargo de um Chefe de Divisdo, compete, designadamente:

a) Preparar e assegurar, de acordo com os meios proprios existentes, a execugéo de obras
municipais por administragao direta e estabelecer os necessarios procedimentos de controlo, tanto
no que diz respeito a utilizagdo de maquinas, como a gestdo do pessoal envolvido;
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b) Gerir equipas operativas de trabalhadores dos diversos setores profissionais, elaborando
planos diarios, semanais e mensais dos trabalhos a desenvolver nas varias frentes e atividades;

c) Assegurar a gestao do parque de maquinas e viaturas e do equipamento mecanico e ele-
tromecanico do Municipio, promovendo e estabelecendo os mecanismos de controlo, regras de
utilizagao, de conservagao e de funcionamento;

d) Assegurar e manter atualizados os ficheiros de maquinas, viaturas e outro material, infor-
mando e propondo alteragao/atualizagcdo em fungéo da utilizagdo, bem como efetuar estudos de
rendibilidade dos mesmos propondo medidas adequadas a gestao correta e econémica de todo o
equipamento;

e) Proceder ao levantamento, classificagdo e ordenamento da rede viaria municipal, com vista
a adogao de adequados programas para a sua permanente manutencao e conservagao;

f) Assegurar a instalagdo e manutengao da sinalizagdo e equipamentos de transito;

g) Apreciar os processos de condicionamento de transito e de estacionamento;

h) Apreciar os projetos de sinalizagdo temporaria;

i) Apreciar os processos de circulagéo e de restricdes a circulagéo;

J) Operacionalizar e acompanhar a colocagao da sinalizagao de condicionamentos de transito
e respetivos desvios, por forma a garantir a seguranga rodoviaria;

k) Apreciar os processos de ocupacgao temporaria da via publica promovida por particulares;

/) Manutencéo e Gestédo dos Parques Infantis.

Artigo 22.°-A

1) Subunidade Organica de Gestao de Frota

[.]
Artigo 22.°-B

Divisao de Gestdao de Empreitadas (DGE)

[..]
Artigo 22.°-C

Divisdo de Ciéncia e Inovacao e Desenvolvimento Econémico (DCIDE)
A DCIDE, a cargo de um Chefe de Divisdo, compete, designadamente:

a) Desenvolver o estudo e investigagdo nas varias areas de intervengéao do Municipio;

b) Desenvolver e apoiar os projetos de inovag¢ao e desenvolvimento que contribuam para um
ecossistema sustentavel, vida saudavel, poupanga de recursos, combate ao desperdicio numa
economia circular e azul;

¢) Fomentar a investigagao e o espirito cientifico nos cidadaos e nas empresas do Municipio;

d) Apoiar os projetos que contribuam para a especializagdo do concelho nas areas cientificas
ligadas ao Mar, as alteragdes climaticas e a Floresta;

e) Levar a cabo, com as estruturas e servigos educativos, a formagao, especialmente de crian-
¢as e jovens, nos dominios da defesa do Ambiente e da importancia da Inovagéo e da Investigacao;

f) Aprofundar o conhecimento das atividades econdmicas locais e definir uma estratégia de
atracgao de investimento para o Concelho;

g) Realizar e apoiar estudos e agbes destinadas a revitalizagdo do comércio tradicional;

h) Desenvolver parcerias externas com entidades que cooperem no sentido de colmatar fragili-
dades do tecido econémico e reforgar a capacidade das empresas locais com recursos financeiros;

i) Colaborar no desenvolvimento de conferéncias, seminarios e sessées de debate sobre temas
relevantes para o desenvolvimento econémico local;

J) Desenvolver parcerias externas com entidades que cooperem no sentido de colmatar fra-
gilidades do tecido econdémico, reforgando a capacidade das empresas locais em acederem aos
diversos recursos financeiros e organizativos existentes;
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k) Apoiar as diversas areas do tecido econdémico local (comércio, industria, agricultura, pesca,
servigos e outros), incentivando a sua revitalizagdo e modernizagéo, colaborando ainda na apre-
sentacao de candidaturas a financiamentos comunitarios e da administragao central;

/) Fomentar o rejuvenescimento da classe empresarial e do empreendedorismo;

m) Apoiar a elaboragdo do plano anual de atividades e das Grandes Opgdes do Plano no
ambito de projetos comunitarios;

n) Monitorizar a execugéo dos projetos com financiamento externo;

o) Coordenar ainterlocugao com as autoridades de gestédo dos programas de financiamento externo;

p) Elaborar relatérios anuais sobre todas as questdes de investimento e de desenvolvimento
emergentes do exercicio das suas fungdes.

q) Assegurar a gestao e acompanhamento do Gabinete de Insercao Profissional;

r) Implementar e assegurar a gestdo dos Espagos de Coworking criados pelo Municipio.

Artigo 22.°-C
I) Subunidade Orgéanica de Mercados Municipais (SMM)

a) Assegurar a gestao dos mercados municipais;

b) Gerir as equipas operativas de trabalhadores afetos aos mercados municipais, elaborando
planos mensais e semanais nas varias frentes de atividades;

c¢) Assegurar o cumprimento dos Regulamentos e Normas de Utilizag&o, referentes aos Mer-
cados Municipais.

[--]
Artigo 31.°

Divisao de Promocao e Animacao Turistica (DPAT)
A DPAT, a cargo de um Chefe de Divisdo, compete, designadamente:

a) Apoiar a animacéo turistica e a promogéao e apoio a medidas e agdes visando o desenvol-
vimento e qualidade da oferta turistica da cidade;

b) Apoiar a promog¢ao da atividade turistica do Concelho numa perspetiva integrada de desen-
volvimento sdécio-cultural;

c¢) Apoiar a elaboragao e promogao de programas de agao turistica;

d) Assegurar as relacées com as entidades ligadas a atividade do setor do turismo indicadas
pelo Presidente da Camara Municipal;

e) Proceder ao estudo das potencialidades turisticas do Municipio;

f) Orientar a atividade de indole turistica, contemplando o turismo ativo ou de eventos e os
valores culturais, geograficos e econdémicos subjacentes a caracterizagao do Municipio;

g) Promover e apoiar a publicagao de edigbes de carater divulgativo e promocional que infor-
mem e orientem os visitantes e que garantam uma boa imagem da cidade e do municipio nas suas
variadas potencialidades;

h) Desenvolver agdes que se mostrem adequadas para a valorizagao ou dignidade da imagem
turistica da cidade e do Concelho;

i) Promover e apoiar planos de agao para a preservacgao dos valores culturais tradicionais;

J) a x) (Revogadas.)

[---]
Artigo 31.°-A
Servigo de Parque de Campismo
Ao SPC compete, designadamente:

a) Assegurar a gestao do Parque Municipal de Campismo;
b) Gerir as equipas operativas de trabalhadores afetos ao Parque Municipal de Campismo,
elaborando planos mensais e semanais nas varias frentes de atividades;
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d) Assegurar a gestao dos equipamentos instalados no Parque Municipal de Campismo;
e)Assegurar o cumprimento dos Regulamentos e Normas de Utilizagao, referentes ao Parque
Municipal de Campismo.

A afetacdo do pessoal aos servigos sera determinada por despacho do Presidente da
Camara.

A presente alteragdo da Estrutura Organica entra em vigor apds a sua publicagdo no Diario
da Republica.

Pacos do Municipio da Figueira da Foz. — O Presidente da Camara Municipal, Pedro Santana
Lopes.
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