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PREAMBULO

No contexto da nova sociedade de informagéo e do conhecimento, as bibliotecas publicas, polos de
interesse na vida social, cultural e educativa por exceléncia, assumem o papel de agentes
facilitadores do acesso aos novos produtos informativos e culturais, promovendo a igualdade de
oportunidades no acesso a informagdo, educagdo e cultura, condicdo apresentada como
indispensavel no Manifesto da Unesco Sobre Bibliotecas Publicas.

As bibliotecas contemporaneas sdo constantemente desafiadas para grandes mudangas e
atualizagbes constantes face a proliferacdo de diferentes suportes documentais do acesso a
informag&o e conhecimento, no sentido de oferecer uma resposta réapida e eficaz as solicitagbes e
necessidades dos seus utilizadores. A ponderagédo do beneficio e custo, de acordo com o artigo 99°
do decreto-lei 4/2015, de 7 de janeiro, ndo é passivel de ser quantificado, uma vez que o beneficio
é cultural e educacional, um direito consagrado na Constituigdo da Republica Portuguesa, artigo
73°, promove a literacia, o desenvolvimento individual dotando os cidaddos de conhecimentos para
a sua vida profissional e social.

O presente regulamento pretende ser um instrumento regulador da atividade a desenvolver e
servigos a prestar pela Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas, também designada
como BPMFT, nomeadamente no que diz respeito ao acesso a biblioteca, a consulta e utilizagéo de
documentos, a requisi¢ao e utilizagdo domiciliaria, os prazos e, em especial, os direitos e deveres
dos utilizadores deste equipamento cultural. Além do fundo bibliografico, séo disponibilizados meios
audiovisuais, informaticos e equipamentos cuja utilizagao carece de regras especificas.

NORMAS HABILITANTES

Assim, ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, da alinea k) do
n® 1 do art® 33° do anexo | da lei 75/2013 de 12 de setembro, e no cumprimento do disposto no
Regulamento Geral da Prote¢do de Dados — Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de abril de 2016, elabora-se o presente regulamento. No uso do poder regulamentar
conferido as autarquias locais, pelo artigo 241° da Constituiédo da Republica Portuguesa, e tendo em
vista o0 estabelecido na alinea e), do numero 2, do artigo 23° do Anexo | da Lei n® 75/2013, de 12 de
setembro, na sua atual redagdo, elaborou-se o presente Regulamento, aprovado pela Céamara
Municipal na reunido de 2 de dezembro de pela Assembleia Municipal, na sua sessado de 18 de
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dezembro de 2020, nos termos da alinea k), do numero 1, do artigo 33°, do mesmo diploma, para 0s
efeitos constantes na alinea g), do numero 1, do artigo 25°, todos do referido diploma.

A presente alteragcdo ao Regulamento foi sujeita a Consulta Publica, nos termos e para os efeitos
previstos no artigo 101°, do CPA, pelo prazo de 30 dias Uteis, para recolha de sugestdes, tendo para
tanto sido publicado o Aviso no sitio institucional do Municipio da Figueira da Foz de 7/10/2020 a
16/11/2020, conforme Aviso publicado no Diario da Republica, |l Série, n.° 194, de 6/10/2020. Assim,
se elabora a presente alteragdo ao RBPMPFT:

CAPITULO | - AMBITO E ESTRUTURA

Artigo 1° - AMBITO

O presente regulamento aplica-se a Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas, bem
como aos Polos: Biblioteca do Nucleo Museoldgico do Mar, Biblioteca do Museu Municipal Santos
Rocha, Biblioteca da Praia e Biblioteca do Jardim.

Artigo 2° - OBJETO

A Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas € um servigo cultural do Municipio da
Figueira da Foz. A BPMPFT, & um servigo publico de natureza informativa e rege-se por principios
da Rede Nacional de Bibliotecas Publicas e normas emanadas pela IFLA, através do Manifesto da
UNESCO para as Bibliotecas Publicas.

Artigo 3° - MISSAO

A BPMPFT, enquanto centro de informagao catalisador de inovagéo na comunidade em que se
insere, proporciona acesso a informagéo e ao conhecimento de forma universal, livre e gratuita a
todos os membros da sua comunidade, com assisténcia especializada e atenta. Garante dos
direitos de cidadania, constitui-se em nucleo sociocultural de informagao, encorajando o
sentimento de comunidade local e apoiando a criagdo, 0 acesso e a preservacao do patriménio
documental histérico e cultural para as geragdes futuras.

Artigo 4° - OBJETIVOS

A BPMPFT tem por finalidade facilitar o acesso a cultura, a informagéo e ao lazer, visando atingir
0s seguintes objetivos essenciais:
1- Contribuir para o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional, em termos
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individuais e coletivos, estimulando o gosto pela leitura.

2- Possibilitar aos cidaddos a utilizagdo de um conjunto variado e atualizado de recursos
informativos, através do acesso a fundos bibliogréaficos, iconogréficos, audiovisuais e em
diversos suportes, que apoiem a aprendizagem nao institucional e informal, em qualquer
estadio da vida dos cidad&os.

3- Desenvolver atividades de promogao dos habitos de leitura entre 0s municipes e outras acdes
de extensao cultural, criando condi¢bes que apelem a reflexao e criagao literaria, cientifica e
artistica e desenvolvam a capacidade critica do individuo.

4- Enriquecer, tratar, atualizar e divulgar o patriménio documental e particularmente aquele que
for relevante para o conhecimento da histéria do concelho da Figueira da Foz e identidade
cultural da regiéo.

5- Fomentar a utilizagdo das tecnologias de informagdo e comunicagdo, especialmente
providenciando acesso e formagdo a pessoas em risco de iliteracia e exclusao digital e
criando novas oportunidades de aprendizagem continua, em ambiente fisico e tecnolégico.

6- Cooperar com instituicdes congéneres e outras entidades de &mbito local, regional ou nacional,
mormente com finalidades culturais e educacionais.

Artigo 5.° - REDES DE BIBLIOTECAS

A BPMPFT esta integrada nas seguintes redes de bibliotecas:
1- Rede Intermunicipal de Bibliotecas da Regi&o de Coimbra da CIM-RC

2- Rede de Bibliotecas Publicas e Escolares do Municipio da Figueira da Foz

CAPITULO Il - DOS SERVIGOS

Artigo 6.° - DOS SERVICOS

Compete a BPMPFT determinar o nivel de acesso aos documentos, o qual pode ser livre,
condicionado ou reservado.

O desenvolvimento e a prestagao de servigos que pressuponham o fornecimento de informagao
especifica e especializada, bem como a produgdo de documentos secundarios, poderdo ser
cobrados.

Artigo 7° - LEITURA DE PRESENCA

1- Aleitura de presenca € individual e silenciosa e efetuada nos espagos destinados para o
efeito, nomeadamente, Hemeroteca, Sala de Leitura Geral e Sala Figueirense.



2- Para aceder aos fundos bibliograficos existentes em deposito, devera o utilizador preencher
uma requisi¢ao individual.

3- A excegdo da Hemeroteca, os livros e documentos retirados pelos utilizadores, nas zonas de
livre acesso, ndo deverdo ser colocados nas estantes, mas sim deixados sobre as mesas. A
sua reposigao no lugar sera da exclusiva competéncia do funcionario do setor.

4- A consulta de obras de acesso reservado ou de trabalhos académicos sem edi¢do comercial
e outra literatura cinzenta, obriga a inscricdo como leitor da BPMPFT.

Artigo 8.° - EMPRESTIMO DOMICILIARIO

1- O empréstimo domiciliario € um servigo gratuito.
2- O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentagéo do cartdo de leitor e a realizagao
do respetivo registo pelo funcionario em servigo.
3- Os registos de empréstimo domiciliario s6 poderao ser efetuados até quinze minutos antes
do horario publico de encerramento.
4- Podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario todas as obras, a excegao de:
a) Obras de referéncia;
b) Obras raras;
c) Obras unicas e de elevada procura;
d) Obras de valor bibliografico (12s edigbes, exemplares autografados pelo autor ou por
outrem consoante a notoriedade e importancia);
e) Obras em mau estado de conservacgéo;
f) Obras consideradas como livro antigo (até 1850);
g) Obras pertencentes a secgao de fundo local;
h) Obras que integrem exposi¢oes bibliograficas;
i) Jornais (locais, regionais, nacionais) portugueses ou estrangeiros;
j) Documentagao consignada a BPMPFT em regime de deposito.

5- O empréstimo domiciliario das obras referidas no ponto anterior considerar-se-a excecional e
sujeita a apreciagao, caso a caso, depois de devidamente fundamentado e mediante pedido
escrito dirigido ao responsavel que tutela a biblioteca.

6- As obras do acervo da BPMPFT n&o autorizadas para empréstimo domiciliario estao, tanto
quanto possivel, assinaladas na cota. Estas obras s6 poderao ser requisitadas para leitura de
presenca.

7- Cada utilizador individual podera requisitar até 5 (cinco) documentos em simultéaneo, exceto
criangas menores de 14 anos de idade, para as quais 0 nimero maximo de documentos é de
3 (trés) e leitores com permanéncia esporadica no concelho, que apenas podem requisitar 1
(um) documento de cada vez.

7.1- O conjunto requisitado podera ser composto por documentos em varios suportes, até um
maximo de 3 (trés) livros, 3 (trés) revistas, 1 (um) audiolivro, 2 (dois) CD’s ou 2 (dois)
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DVD’s.
a) No caso dos audiolivros 0 empréstimo é feito na totalidade dos suportes necessarios
para cada obra, sendo contabilizados como documento Unico.

7.2- O periodo maximo de empréstimo para livros e revistas é de 15 (quinze) dias, podendo
as requisicdes ser renovadas por um novo periodo de 5 (cinco) dias, caso 0s
documentos ndo se encontrem reservados por outro utilizador.

7.3- No caso dos CD’s e DVD’s, incluindo audiolivros, o periodo maximo de empréstimo é
de 7 (sete) dias, podendo verificar-se renovagdo por um novo periodo de 7 (sete) dias.

7.4- As revistas podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario para um maximo de 3
(trés) exemplares em simultaneo, salvo aquelas de data corrente.

8 - Cada utilizador coletivo podera requisitar até 10 (dez) documentos independentemente do seu
suporte:

8.1- Monografias e periddicos, por um periodo de 15 (quinze) dias, ndo renovavel;

8.2- Documentos audiovisuais, por um periodo de 7 (sete) dias, ndo renovavel.

9 - Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservagao e pelo extravio das obras que lhe
sao emprestadas. Em caso de perda ou dano da obra, o utilizador repora um exemplar igual

e em bom estado, no prazo de trinta dias, ou pagara o seu valor comercial no mercado para

que a biblioteca proceda a sua aquisi¢&o.

9.1- No caso da obra se encontrar esgotada, o responsavel pela biblioteca podera sugerir a
aquisicdo de uma outra de igual valor comercial e de relevado interesse para a
instituicao.

10- O incumprimento dos prazos de devolugdo de documentos, implica as seguintes sangdes:

10.1- A impossibilidade de requerer novo empréstimo até regularizagdo da situagéo.

10.2- A BPMPFT reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores que tenham
causado a perda, dano ou posse prolongada e abusiva de publicagoes.

11- Sempre que um leitor pretende uma obra que se encontre em empréstimo domiciliario pode
fazer a reserva na BPMPFT ou por telefone.

11.1- Cada utilizador pode reservar até 2 (dois) documentos em simulténeo.

11.2- Apds ter recebido informagao da BPMPFT de que a obra se encontra disponivel, o
utilizador dispde de 3 (trés) dias Uteis para a levantar. Findo este prazo, perde o direito
areserva.

Artigo 8.° - EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

A BPMPFT reconhece o servico de empréstimo interbibliotecas (EIB) como um processo
fundamental para encurtar distancias e dificuldades de acesso e comunicagéo entre bibliotecas
e utilizadores. Este servigo destina-se assim por um lado a facilitar o acesso as cole¢bes da
BPMPFT, em funcéo de pedidos de leitores de outras bibliotecas no pais e por essas bibliotecas
tramitados; e por outro a facilitar 0 acesso dos leitores da BPMPFT as colegdes de outras
bibliotecas portuguesas.
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1- O servigo de EIB é reservado a leitores com cartdo da BPMPFT. Este servigo podera também
ser prestado a outros utilizadores, mediante autorizagé&o superior e avaliado em cada caso.
1.1- Os pedidos de empréstimo interbibliotecas devem ser apresentados por escrito.

2- A consulta das obras cedidas por outras bibliotecas sera feita na sala de consulta do fundo local
da BPMPFT (Sala Figueirense), sempre que a biblioteca de origem interdite essa consulta no
exterior.

2.1- A consulta das obras emprestadas no exterior da BPMPFT é da responsabilidade do leitor

requisitante e obriga a assinatura do correspondente termo de responsabilidade — Anexo
1 do presente regulamento.

3- O empréstimo de documentos do fundo documental da BPMPFT a outras bibliotecas obedece
aos principios do empréstimo para leitura domiciliaria, exceto no que diz respeito ao prazo de
devolugéo que pode ir até 20 dias, incluindo o tempo de correio, salvo se houver prorrogagéo
devidamente autorizada.

3.1 Para efeitos de empréstimo interbibliotecas, a biblioteca requisitante € a unica responsavel
pela conservagao e utilizagcdo dos documentos emprestados, incluindo o cumprimento de
eventuais obrigagdes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das obras
protegidas.

3.2- Verificando-se qualquer tipo de dano ou extravio, a instituigdo devera repor o documento ou

indemnizar a BPMPFT, sendo considerado para o efeito o valor real do documento.

4- As tarifas relativas a prestagéo deste servico ndo sdo aplicaveis a pedidos apresentados por
outras bibliotecas municipais, nem a pedidos de volume reduzido de outras bibliotecas que
também nao cobrem este servigo quando solicitadas pela BPMPFT.

4.1- Estas tarifas ndo séo igualmente aplicaveis aos pedidos dos leitores da BPMPFT sempre
que as bibliotecas solicitadas para darem cumprimento a esses pedidos ndo exigirem
pagamento.

4. 2- Nos restantes casos aplicam-se as tarifas constantes da Tabela de Taxas e Outras Receitas
do Municipio da Figueira da Foz, para documentos do acervo da BPMPFT e, nos casos de
documentos solicitados a outras bibliotecas, o leitor requisitante assumira todos os encargos
inerentes ao seu fornecimento estipulados pela biblioteca fornecedora.

5- Apds fornecimento dos documentos, nos casos de cedéncia de documentos da BPMPFT, a
regularizacao das faturas pode ser feita por cheque emitido em balcao da Figueira da Foz, dirigido
ao Municipio da Figueira da Foz, ou por vale postal.

9.1- Nos casos de documentos solicitados a outras bibliotecas, o leitor requisitante liquidara os

encargos respetivos diretamente a biblioteca fornecedora.

6- A expedigdo dos documentos, quer do fundo da BPMPFT quer de outras bibliotecas, é feita em
correio registado, sendo os diferentes volumes expedidos em correio separado.

7- A BPMPFT reserva-se o direito de ndo proceder ao empréstimo interbibliotecas nos casos em
que as entidades requisitantes ndo cumpram o preconizado no presente regulamento ou sempre
que os interesses dos seus utilizadores possam vir a ser prejudicados.

8 - Nos casos omissos, aplica-se o regulamento do servico de empréstimo interbibliotecas da
Biblioteca Nacional de Portugal (BNP).
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Artigo 9.° - SERVIGO DE REPRODUGAO

1- E expressamente proibida a reprodugéo integral de publicagdes portuguesas e estrangeiras, de
acordo com o Codigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos e demais legislagdo aplicavel.
2 - ABPMPFT possibilita a utilizagdo do servigo de fotocdpias, devendo o utilizador preencher uma
requisicdo onde conste a sua identificagdo, a fonte bibliogréfica e as paginas que deseja
fotocopiar.
2.1 - A fim de evitar riscos de degradagéo progressiva das espécies bibliograficas submetidas a
acao intensa do equipamento de reprografia, ndo podem ser fornecidas cdpias nos seguintes
Casos:
a) Espécies bibliograficas publicadas até 1850.
b) Imprensa local de 1850 a 1940.
c) Publicagdes periodicas encadernadas, de comprovado valor bibliografico e documental.
d) Manuscritos e outros documentos que, pelas suas caracteristicas possam degradar-se por
sujeicéo frequente a reproducao.
e) Obras em mau estado de conservagéo.
2.2 — O prego de cada copia é determinado pela autarquia e consta da Tabela de Taxas e
Outras Receitas do Municipio da Figueira da Foz. Encontra-se afixado em local de acesso ao
publico na BPMPFT.
2.3 - O servico de fotocdpias destina-se em exclusivo a reproducdo de documentos
pertencentes a BPMPFT.
3 - O envio de trabalhos de reprodugéo por correio, inclui o pre¢o das cdpias solicitadas, bem como
o custo de embalagem e portes, e implica 0 pagamento antecipado por transferéncia bancaria
4 - A divulgagéo/publica¢do de imagens das espécies da BPMPFT s6 € legitima se a reprodugéo
for requerida por escrito para esse efeito, dirigida ao responséavel pela gestdo da BPMPFT,
indicando a finalidade a que se destina.
5- A reprodugdo de obra sem edicdo comercial esta sujeita a verificacdo das condigces
estabelecidas pelo respetivo autor - Anexo 2 do presente regulamento.

Artigo 10.° - REPRODUGAO DIGITAL

1- Areproducao digital de documentos de colegdes da BPMFT, efetuada através de dispositivos
digitais de uso pessoal, de acordo com a Lei 31/2019, esta sujeita a:
a) identificacdo do utilizador (através da apresentacéo de cartdo de Leitor da BPMFT ou
através da apresentagdo do cartdo de cidaddo ou outro documento de identificagdo
pessoal)
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b) identificagéo do tipo de equipamento, mediante o preenchimento de impresso para o efeito
a fornecer pela BMPFT - Anexo 3 do presente Regulamento
2- Limitagbes de utilizagao:

a) A utilizacdo de flashes, tripés ou outro tipo de acessoérios analogos e de iluminagao
especifica, bem como a respetiva alimentacdo dos equipamentos de reproduc&o, ficam
sujeitas a autorizagdo superior, caso a caso.

b) Podem ainda ser impostas restricdes ao uso de dispositivos digitais para o efeito previsto,
em fun¢éo do indice de degradagdo dos documentos, das necessidades de conservagao
e restauro e quando os documentos pretendidos estiverem disponiveis através de
repositérios digitais de acesso gratuito.

As imagens e reproducao digitais sdo exclusivamente para uso privado excluindo-se qualquer

outra forma de utilizagdo, nomeadamente disponibilizagdo publica ou comercializagao.

A reprodugéo digital de documentos de colegdes da BPMPFT deveré respeitar o estabelecido

no Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos.

w
1

~
1

Artigo 11.° - SETOR DE AUDIOVISUAIS

1- O manuseamento do equipamento audiovisual é da exclusiva responsabilidade do funcionario

da sala.

2- A utilizag&o do equipamento audiovisual esta sujeita a marcagao prévia a efetuar no proprio dia
para os utilizadores individuais.

3- Qualquer marcacdo em grupo devera ser feita com antecedéncia e ficara sujeita a
disponibilidade do espago e do horario pretendido.

4- O visionamento de filmes fica sujeito a classificagdo etaria da Inspecéo-geral das Atividades
Culturais, podendo o técnico responsavel, se assim o entender por persistir qualquer duvida,
reservar-se o direito de impedir o visionamento ou de pedir a apresentacdo do documento de
identificagdo ao utilizador interessado.

9- Encontram-se a disposi¢ao dos utilizadores postos individuais para audigdo de musica, bem
como ecras para visualizagéo de DVDs.

Artigo 12.° - ACESSO A TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO

1- A BPMPFT disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a equipamentos de
suporte das tecnologias de informag&o, quer para autoformagdo quer para acesso a Internet,
bem como a possibilidade de ligagcdo a Internet de computadores pessoais portateis dos
utilizadores.

2- A utilizacdo dos computadores e demais equipamento de apoio informatico, disponiveis para
autoformagéo, esta sujeita a inscri¢do prévia, feita no proprio dia, e para uma utilizagao de
duragdo maxima de 2 (duas) horas. Caso ndo se verifique a existéncia de utilizadores em
espera, o utilizador podera continuar a servir-se do computador por um novo periodo de 1



(uma) hora.

2.1- A auséncia do posto de trabalho por um periodo superior a 15 minutos sera considerada
abandono podendo, na auséncia de computador livre, ser ocupado por outro utilizador em
lista de espera.

3- A BPMPFT também disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a Internet
mediante inscrigdo prévia, feita no préprio dia e mediante apresentacdo de documento de
identificagdo. Os postos de consulta da Sala de Audiovisuais destinam-se, exclusivamente, a
utilizagao por maiores de 14 anos.

3.1- Cada utilizagéo dos postos de acesso a Internet devera ser inferior ou igual a 30 minutos,
podendo ser renovada por igual periodo no caso de nao se verificar fila de espera.

3.2- Sempre que necessario, pode ser solicitada a gravagao de ficheiros retirados da Internet
ao funcionario que estiver no atendimento da Sala de Audiovisuais.

4- A BPMPFT disponibiliza igualmente aos utilizadores da Sala Infantojuvenil 0 acesso a
Internet mediante inscri¢do prévia, feita no préprio dia. Estes postos de consulta
destinam-se, preferencialmente, a utilizadores com idade até 14 anos.

4.1- Nestes postos, cada utilizagao ndo devera exceder 30 minutos, podendo ser renovada
por igual periodo no caso de nao se verificar fila de espera.

4.2- Nao é permitida a utilizagdo de meios de armazenamento removivel nestes postos.
Sempre que necessario pode ser solicitada a gravagéo de ficheiros ao funcionario que
estiver no atendimento desta sala.

5- A utilizagdo é gratuita e devera servir para pesquisa de informacdo de @mbito educativo,
informativo e recreativo. Assim, e com o intuito de criar um ambiente seguro e amigavel para
todos, € proibida a consulta de conteudos potencialmente ofensivos. Estes conteudos incluem-
se nas seguintes categorias:

Racismo e Odio: sites que denigram determinados grupos ou promovam a superioridade de

qualquer grupo;

Sexo: sites que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo exibicionismo, assim como

Sites que remetam para estes;

Violéncia: sites que incitem a violéncia ou apresentem contetdos de violéncia excessiva e

ofensiva.

6- Dada a existéncia de contetdos controversos e/ou potencialmente ofensivos, os responsaveis
por menores de idade devem acompanha-los e orienta-los na utilizagéo da Internet.

7- ABPMPFT néo se responsabiliza pelos arquivos pessoais eventualmente gravados nos discos
rigidos ou deixados no ambiente de trabalho dos computadores.

8- E proibida a instalagao ou remogao de software e/ou hardware dos computadores.

9- E proibida a alteragdo das configuragdes dos equipamentos (ambiente de trabalho, software,
hardware, pastas e arquivos de sistemas).

10- Qualquer anomalia detetada no equipamento informatico deve ser comunicada ao funcionario
de servico.

11- E proibida toda a tentativa de abuso ou intrusdo no sistema informatico da BPMPFT.

12- A consulta nos postos informaticos, de contetidos que contenham registos sonoros obriga ao
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uso de auscultadores, que séo disponibilizados pela BPMPFT.
13- A BPMPFT disponibiliza impressdes, a cores, preto e branco e servigo de digitalizagdo de
documentos, de acordo com a Tabela de Taxas e outras receitas do Municipio da Figueira da
Foz
13.1- Pode ser solicitada a impressdo de trabalhos, levantando-a no atendimento dos
respetivos sectores, onde deverdo ser pagas todas as folhas impressas, de acordo com a
Tabela de Taxas e outras receitas da Municipio da Figueira Foz
14- Ao desrespeitar a presente politica o utilizador da BPMPFT pode perder os privilégios de
utilizacdo do servigo de acesso a Internet, de todos os servigos da BPMPFT ou ser alvo de
acao judicial.

Artigo 13.° - EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO PORTATIL PARA USO

1- Os utilizadores tém ao seu dispor equipamento portatil para utilizagdo exclusiva no espago da
biblioteca.
1- O utilizador que pretender utilizar este equipamento devera solicitar ao funcionario de servigo

2- O utilizador é responsavel pelo bom uso e integridade do equipamento que Ihe for disponibilizado.

Artigo 14.° - SERVIGO DE APOIO AS BIBLIOTECAS ESCOLARES E PUBLICAS -
CONCELHO DA FIGUEIRA DA FOZ

Compete a este servico o apoio técnico as bibliotecas escolares (S.A.B.E.) e as bibliotecas
publicas de freguesias do concelho quer em esclarecimentos técnicos bem como na gestao de
projetos culturais em parceria.

Artigo 15.° - SERVIGO EDUCATIVO DA BIBLIOTECA

O servigo educativo é um servigo da BPMPFT que disponibiliza ao publico em geral e a
comunidade escolar em particular, um conjunto de iniciativas ludico-pedagdgicas de caracter
multidisciplinar que visam o enriquecimento social, cultural e afetivo do individuo, assumindo-
se como um recurso educativo da comunidade e um interlocutor privilegiado no contacto com
as escolas do concelho no desenvolvimento de trabalho em parceria.

1- Visando a promog&o do livro e fomentando o gosto pela leitura, considera igualmente a difusdo
da informagao e da cultura sob todas as suas formas.

2- Através da agenda de divulgagéo perioddica de animag&o cultural, divulgam-se as atividades
educativas, culturais e recreativas, organizadas por este servigo e abertas a participagéo da
populagdo, nomeadamente: exposicdes, conferéncias, debates, encontros com escritores,
acOes de formac&o, entre outras.

3- No &mbito da formac&o de leitores, este servico promove agdes de divulgacao das colegbes,
espagos e servigcos disponibilizados pela BPMPFT e organiza visitas guiadas a biblioteca,
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direcionadas para grupos.
4- As visitas guiadas devem ser requeridas por escrito e superiormente autorizadas.

Artigo 16.° - ATIVIDADES FORA DO HORARIO DABIBLIOTECA

As atividades promovidas pela BPMPFT e realizadas fora das horas de atendimento publico
serdo sempre asseguradas e acompanhadas por funcionarios do servigo.

Artigo 17.° - OFERTAS, DOAGOES, LEGADOS

1- Entende-se por oferta e/ou doagéo toda a entrega espontanea de documentagéo a biblioteca,
levada a cabo por pessoas individuais ou coletivas, que possa enriquecer o seu fundo
documental e contribuir para a satisfagdo das necessidades e interesses dos seus
utilizadores, devendo ser aceite pela Camara Municipal.

2- Entende-se por legado toda a entrega de documentagéo a biblioteca, que decorra de um
testamento.

3- Procedimentos:

3.1 - Qualquer intengdo de oferta, doagdo ou legado a biblioteca, manifestada por um
particular ou instituicdo, devera ser apresentada por escrito, através do preenchimento
do formulério de oferta/doagédo/legado, disponibilizado pelos servigos da biblioteca. -
Anexo 4 do presente regulamento

3.2 - A aceitagdo de ofertas, doagdes e legados sera avaliada tendo em consideracao os
seguintes critérios:

Estado fisico de conservacao;

Atualizagao;

Pertinéncia;

Acessibilidade da Lingua;

Acessibilidade e/ou usabilidade do formato;
Autoridade;

Obras raras ou especiais.

3.3 - A biblioteca prestara informagao técnica que fundamente a recusa ou a aceitagao das
ofertas, doagdes ou legados, sendo submetida a anélise e deliberagédo da Cémara
Municipal, nos termos da alinea j) do n°® 1 do artigo 33° da Lei n° 75/2013 de 12 de
setembro.

3.4 -Em caso de ndo aceitacao das ofertas, doagdes ou legados, poderéo ser sugeridas outras
instituicbes que, pela sua natureza e ambito de atuacéo, possam beneficiar da doagao
ou legado em causa, bem como outros fins a dar aos documentos em cada caso.

CAPITULO Ill - DOS ESPACOS PUBLICOS
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Artigo 18.° - RECEGAO E ATENDIMENTO

1- A Recegéo funciona como local de acolhimento, informag&o e orientagédo do utilizador, onde
lhe sdo prestadas informagfes sobre os servigos e espagos disponibilizados e outras de
caracter geral. E também aqui que funciona o balcdo de atendimento com os servigos de
inscri¢do de utilizador e empréstimo domiciliario.

2—- A BPMPFT disponibiliza cacifos individuais. Os chapéus-de-chuva deverao ser colocados em
suporte proprio existente para o efeito a entrada da biblioteca em local de acesso ao publico,
nao ficando a guarda do funcionario.

3— A BPMPFT nao se responsabiliza pelo desaparecimento de quaisquer valores nao declarados
previamente pelos utilizadores.

4- O leitor deve dirigir-se a este setor com os documentos que pretende requisitar em empréstimo
domiciliario. No ato do empréstimo deve verificar o estado de conservacao do(s) documento(s),
0 que deve ser confirmado pelo funcionario.

59— A BPMPFT esta equipada com um sistema de detecao antifurto, de protegédo ao seu fundo
documental; qualquer individuo que, saindo da biblioteca, seja causador da ativagdo deste
sistema, por emissao de sinal sonoro, fica obrigado a justifica-la perante os funcionarios.

6— A devolugdo do empréstimo é feita neste setor, procedendo o funcionério a verificagéo do
estado das publicagdes. Em caso de deterioragdo grave da obra, fica o utilizador sujeito ao
pagamento do seu valor comercial ou a sua substituicdo por exemplar igual e em bom estado.

Artigo 19.° - HEMEROTECA

1- Este setor destina-se a livre consulta de jornais e revistas locais, nacionais e estrangeiras de
edicao atualizada e de tematica variada.
Cada utilizador ndo deve deter em sua posse mais do que um exemplar, de revistas ou de
jornais, em simultaneo.

Artigo 20.° - SALA DE LEITURA

1- A Sala de Leitura com consulta em livre acesso, encontra-se organizada de acordo com a CDU
(Classificacdo Decimal Universal).

2- Aqui possibilita-se também consulta local de obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias
gerais e especializadas, atlas, manuais e outras), ndo estando autorizado o seu empréstimo
domiciliario.

3- Nesta sala podem igualmente ser consultadas todas as obras que se encontrem em depdsito
mediante prévia requisicao, excetuando-se as pertencentes ao fundo local da BPMPFT.

4- O catalogo bibliografico automatizado disponibiliza-se a livre e direta consulta dos utilizadores,
através de terminais informaticos, podendo, se necesséario, ser requerida a ajuda dos
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funcionarios para realizagdo de pesquisas.

5- A Sala de Leitura destina-se a leitura, ndo sendo ai permitido qualquer trabalho de grupo
suscetivel de perturbar os restantes utilizadores e bem como a alteragdo da disposicao do
mobilidrio existente.

6- Em area propria encontra-se disponivel equipamento informatico para a realizagéo de trabalhos
pessoais, em regime de auto servigo, pelos utilizadores interessados.

7- Esta autorizado o uso de equipamento informatico portatil, de propriedade particular, desde que
a sua utilizagéo e instalagao néo perturbe os restantes utilizadores e o normal funcionamento
da sala.

Artigo 21.° - SALA INFANTO-JUVENIL

1- Espaco destinado prioritariamente ao publico infantojuvenil, até aos 14 anos, onde, em livre
acesso, se disponibilizam fundos bibliograficos, ludoteca, equipamento audiovisual e
informatico.

2- Espaco preferencial de realizagao de atividades culturais e de promogao e incentivo a leitura.

3- Jogos e demais material da ludoteca ndo poderdo ser requisitados para empréstimo
domiciliario, salvo em casos excecionais devidamente fundamentados e autorizados
superiormente.

Artigo 22.° - SALA FIGUEIRENSE (FUNDO LOCAL)

1- A Sala Figueirense destina-se, exclusivamente, a recolha, conservagéo e difuséo de bibliografia
e de documentagao noutros suportes, relacionadas com a histéria e atividades do concelho.

2-Nao é permitida a requisicdo domicilidria da documentagao existente nesta sala, salvo em casos
devidamente fundamentados e providos de autorizagdo superior.

3- A leitura de presenga ¢ feita mediante requisi¢cdo dos documentos.

4- As fotocopias deverao ser requisitadas e efetuadas pelos funcionarios em servico.
4.1-Toda a documentagdo dada a consulta nesta sala e que nao seja pertenga do acervo
documental da BPMPFT, segue as regras de consulta e reprodugédo dos respetivos servigos.

5- A Sala Figueirense pode ter um horario préprio, adaptado aos recursos humanos disponiveis.

Artigo 23° - BIBLIOTECA DE PRAIA

A Biblioteca de Praia rege- se pelas seguintes normas de utilizag&o:

1- A Biblioteca de Praia é um polo sazonal da BPMPFT, que apenas funciona na Praia da Figueira
da Foz durante a época balnear, em periodo a definir pela Camara Municipal da Figueira da
Foz.

2 - A leitura de qualquer livro, jornal ou revista na Biblioteca de Praia € livre e gratuita.

3 - O empréstimo abrange todas as publicagdes, a excegéo das periodicas (jornais e revistas),
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que se destinam unicamente a consulta de presenca.

4- Todos os utilizadores inscritos na Biblioteca Municipal podem usufruir dos servigos da Biblioteca
de Praia, mediante a apresentac¢do do Cartdo de Utilizador da Biblioteca Municipal.

5- Cada leitor pode requisitar 1 (um) livro, de cada vez, durante 5 (cinco) dias, sendo possivel a
sua renovagao.

6- Quando um leitor for de idade igual ou inferior a 18 anos necessita da autorizagdo do
encarregado de educacgéo ou de um adulto que por ele se responsabilizara.

7- Os leitores que ndo possuam Cartéao de Utilizador da Biblioteca Municipal, poderdo usufruir do
servigo de leitura presencial ou do empréstimo mediante o preenchimento de uma ficha de
leitor e apresentagé@o de um documento de identificagdo valido. Os dados recolhidos na ficha
de leitor destinam-se exclusivamente a tramitagéo do pedido de empréstimo, ndo podendo ser
usados para outros fins. -Anexo 5 do presente regulamento

8- Caso haja danificagao dos livros, o utilizador fica sujeito ao pagamento do seu valor comercial
ou a sua substituicdo por exemplar igual e em bom estado.

9-Compete a Camara Municipal da Figueira da Foz estabelecer o horario de funcionamento deste
Servigo.

Artigo 24° - BIBLIOTECA DO NUCLEO MUSEOLOGICO DO MAR

A Biblioteca do Nucleo Museoldgico do Mar € um polo da BPMPFT e funciona em edificio proprio

localizado em Buarcos.

1- A Biblioteca do Nucleo Museoldgico do Mar destina-se a recolha, conservagao e difuséo de
bibliografia e de documentagéo noutros suportes, relacionadas com a historia e atividades
maritimas.

2- E permitida a requisicdo domiciliaria da documentacdo existente, salvo em casos
devidamente fundamentados e providos de autorizagao superior.

3- A leitura de presenca é feita mediante requisi¢do dos documentos.

4- O horério de funcionamento é o mesmo do Nucleo Museoldgico do Mar.

Artigo 25° - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DO
MUSEU MUNICIPAL SANTOS ROCHA

A Biblioteca Especializada do Museu Municipal Santos Rocha é um polo da BPMPFT e funciona

no edificio do Museu Municipal.

1- A Biblioteca Especializada do Museu Municipal Santos Rocha preserva um espolio
documental dirigido ao estudo e investigagdo de temas relacionados com as colegdes
existentes neste equipamento cultural.

2- A consulta da documentagéo é realizada na sala de fundo local da BPMPFT, mediante
requisi¢do de documentos.
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3- O horario de funcionamento é o mesmo da BPMPFT

CAPITULO IV - DOS UTILIZADORES
Artigo 26° - DA UTILIZAGAO

1-A BPMPFT é um equipamento publico destinado a proporcionar aos cidadaos, prioritariamente
aos seus leitores inscritos e aos residentes no concelho da Figueira da Foz, o acesso aos
diferentes recursos de informagao e manifestagdes culturais promovidas na/pela biblioteca.
2- A utilizagdo publica da biblioteca decorrera dentro do horario previsto e divulgado.
3- A utilizacdo dos servigos da BPMPFT € livre e aberta a todos os individuos sem discriminagao
de raga, cor, nacionalidade, sexo, religido ou ideologia politica, situa¢éo social ou nivel de
instrucao.
4- E proibido fumar, comer ou beber em qualquer sala ou espaco publico da biblioteca, exceto
nos locais destinados para o efeito.
5- E proibida a utilizacdo de telemoveis nos espacos piblicos da biblioteca, pelo que estes terdo
de estar desligados ou mantidos em siléncio durante o periodo de permanéncia.
6- A BPMPFT reserva-se o direito de impedir 0 acesso as suas instalagdes e servigos a qualquer
utilizador cujo comportamento civico se tenha anteriormente revelado inadequado. No  caso de
menores, a BPMPFT informara os respetivos encarregados de educagao dos motivos do referido
impedimento.

Artigo 27° - HORARIO

1- Compete ao Municipio da Figueira da Foz estabelecer os horarios de atendimento e de
funcionamento da biblioteca e servigos conexos. Os referidos horarios encontram-se
aprovados pelo executivo camarario. Sao afixados em local publico e visivel.
2- Em situagdes pontuais e inesperadas, € em que a urgéncia o justifique, compete a diregédo do
6rgéo que tutela a biblioteca decidir sobre a abertura e encerramento publico dos servigos.
Em caso de ocorréncia do exposto compete ainda aquele 6rgdo informar e justificar
superiormente a ocorréncia.

Artigo 28° - ACESSO RESERVADO

1 - O acesso aos servigos internos (gabinetes de trabalho, servicos administrativos, depdsitos de
armazenamento documental) esta vedado aos utilizadores da biblioteca.
2 - Excetuam-se os casos de visitas de estudo que seréo sempre sujeitas a acompanhamento guiado
por um funcionario da biblioteca.
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Artigo 29° - CONDIGOES DE INSCRIGAO

1- A inscrigao, ou sua renovagao, como utilizador da BPMPFT é condig&o para se usufruir dos
servigos de empréstimo domiciliario e de leitura de documentos de acesso condicionado (de
reservados e/ou literatura cinzenta), aplicando-se aos leitores individuais e aos leitores_
coletivos.

2- A admissdo como leitor individual faz-se mediante preenchimento de ficha de inscri¢éo e
apresentacdo de documento de identificagdo — bilhete de identidade/cartdo de cidadao, ou
passaporte, este ultimo em caso de nacionalidade estrangeira -Anexos 6 e 7 do presente

regulamento
2.1 - No ato de inscri¢do, o utilizador devera igualmente apresentar um comprovativo da
residéncia (carta de condugédo com indicagdo de morada ou recibo atual de renda / agua / luz
/ seguro / etc.).
2.2 - Para a emissao de cartdo de leitor, devera ser entregue uma fotografia, em formato
papel ou digital.
2.3 - O utilizador devera ainda preencher a declaracdo para autorizacéo de tratamento de
dados pessoais. - Anexo 6 do presente Regulamento
3- A inscricao de leitores menores de 18 anos carece de autorizagdo ou responsabilizagao dos
pais ou encarregados de educacao, que deverdo assinar a respetiva ficha de inscrigdo - Anexo
8 do presente Regulamento — e apresentar um documento de identificag&o.
4- Para efeitos do presente regulamento s&o considerados leitores individuais da BPMPFT:

4.1- Leitores residentes no concelho da Figueira da Foz:

411 - Ainscri¢do € gratuita e valida por 5 anos, com emisséo de cartéo de leitor;

4.2 - Leitores que trabalham ou estudam no concelho da Figueira daFoz:

4.2.1 - Alinscrigdo € gratuita e valida por 2 anos, com emissao de cartéo de leitor;

4.2.2 - Requer a apresentacdo de comprovativo de matricula no estabelecimento de ensino ou

domicilio profissional na area do concelho emitido pela entidade empregadora.

4.3 - Leitores que residem sazonalmente ou com permanéncia esporadica no concelho da Figueira daFoz:

431 - Ainscri¢do é gratuita e valida por 5 anos, com emisséo de cartéo de leitor;

4.3.2 Requer a apresentacdo de comprovativos de residéncia no concelho e de residéncia

habitual
4.4 - Leitores da Biblioteca de Praia da Figueira da Foz:
441 Ainscri¢do é valida por periodo igual @ duragéo do funcionamento sazonal da Biblioteca
de Praia.

4.5- Leitores de consulta de reservados e/ou literatura cinzenta:

4.5.1 - Alinscri¢do € gratuita e valida por tempo indeterminado, sem emisséo de cartdo de leitor;

452 Requer apresenta¢do de comprovativo de residéncia habitual.

5 - O servico de empréstimo domiciliario € ainda considerado para instituicdes sedeadas no
concelho da Figueira da Foz. A admissdo como leitor coletivo faz-se mediante apresentagéo de
requerimento escrito, autenticado pela diregdo da entidade, que funcionara como termo de
responsabilidade. A concretizagdo da inscri¢do implica ainda a apresentacdo de Numero de



|dentificagéo Fiscal e do comprovativo de domicilio fiscal.

5.1- A requisi¢do de documentos fica condicionada a apresentagao de autorizagdo nominativa
emitida pela instituicdo em nome de quem proceder a requisi¢do. No caso das escolas, a

autorizagao seréa obrigatoriamente emitida em nome de um professor.
5.2- Ainscrigao é gratuita e valida por 5 anos, sem emiss&o de cartdo deleitor.

6 - A inscrigdo como utilizador individual ou coletivo implica a aceitagdo e o cumprimento do
presente regulamento, nomeadamente 0s prazos para a devolugdo de documentos e a

responsabilizagdo pela conservagéo dos documentos confiados.

7- Nos casos em que da inscrigdo como leitor resulte um cartdo de identificagdo, 0 mesmo é de

natureza pessoal e intransmissivel.

7.1- O cartdo de leitor é valido pelos prazos estabelecidos no presente artigo, supra, desde que

se mantenham as condi¢des de residéncia, trabalho e/ou estudo presentes a data da sua

emissdo. O utilizador obriga-se a comunicar a BPMPFT qualquer alteragao do seu enderego

de residéncia, de local de trabalho ou de estudo.
7.2 - Para recorrer ao servigo de empréstimo domiciliario € obrigatoria a apresentagéo do cartio
de leitor.
7.3- Em caso de perda ou extravio do cartéo, o utilizador deve informar de imediato a BPMPFT,
sendo a 2.2 via do mesmo sujeita ao pagamento de uma taxa. A biblioteca ndo se
responsabiliza pelo uso indevido que possa ser dado ao cartao.
7.4 - A emisséo e atualizagdo do cartdo de leitor sdogratuitas.

Artigo 30° - DOS DIREITOS

Consideram-se direitos do utilizador

1- Usufruir de todos os recursos e servigos prestados pela biblioteca nos termos do presente
regulamento.

2- Circular liviemente em todo o espago publico da biblioteca.

3- Consultar livremente os catalogos existentes.

4- Consultar online o catalogo de publicagdes da BPMPFT.

5- Retirar das estantes os documentos em livre acesso e requisitar para consulta os que se
encontrem em deposito.

6- Apresentar criticas, sugestoes e reclamagdes.

7- Participar em todas as atividades culturais promovidas ou divulgadas na/pela biblioteca.

8- Requisitar para consulta domiciliaria os documentos da BPMPFT disponiveis para o efeito,
devendo estar inscrito como leitor desta biblioteca.

9- Solicitar, para consulta domiciliaria, a reserva de documentos que néo se encontrem
disponiveis por estarem requisitados por outro leitor para esse efeito.

10 - Aceder aos seus dados pessoais e solicitar a sua alteragdo ou eliminagao.



Artigo 31° - DOS DEVERES

Consideram-se deveres do utilizador:

1- Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento.

2- Manter em bom estado de conservagao os documentos que Ihe séo facultados. E expressamente
proibido riscar, rasgar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo os suportes documentais, retirar ou
apagar as sinalizagbes apostas pela BPMPFT como cotas, carimbos ou outros registos. O néo
cumprimento desta disposicdo implica, além de outras possiveis sangdes, a reposicdo da
publicagdo danificada ou 0 pagamento do seu valor.

3- Cumprir as obrigagOes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das obras
facultadas.

4- A excegao da Hemeroteca, os livros e documentos retirados pelos utilizadores nas zonas de livre
acesso, ndo deverdo ser colocados nas estantes, mas sim deixados sobre as mesas. A sua
reposi¢ao no lugar sera da exclusiva competéncia do funcionario do setor.

5- Cumprir o prazo estipulado para a devolugao dos documentos requisitados para empréstimo
domiciliario.

6- Indemnizar a BPMPFT (Cémara Municipal da Figueira da Foz) pelos danos ou perdas que forem
da sua responsabilidade.

7- Preencher os impressos de requisigao/inscricdo que oportunamente lhe s&o entregues para fins

estatisticos e de gestéo.

8- Apresentar o cartdo de leitor no ato de requisi¢cdo de documentos para empréstimo domiciliario,
sendo este documento de identificagdo pessoal e intransmissivel.

9- Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartéo de leitor, a fim de se evitarem eventuais

utilizagdes fraudulentas do mesmo.

10- A posse de cartdo de leitor obriga @ comunicagdo, mediante a apresentagdo de documento
comprovativo, de qualquer alteragdo de morada ou contacto.

11- Zelar pelo bom tratamento e conservacdo das instalacdes e equipamentos disponibilizados,
sendo responsabilizado pelos danos que, por manifesto descuido ou ma-fé, se verifique terem
ocorrido durante o periodo em que estiveram entregues a sua responsabilidade.

12- Respeitar as normas de civismo, incluindo as referentes a utilizagdo de telemoveis e de
proibicao de fumar, comer ou beber nos espagos da BPMPFT.

13- Todos os utilizadores que perturbarem o normal funcionamento da biblioteca, infringindo as
normas do presente regulamento e adverténcias dos funcionarios, seréo convidados a sair e em
caso de resisténcia serdo entregues as autoridades.

CAPITULO V - DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 32° - SANGOES

A danificagéo do patriménio da biblioteca ou 0 ndo cumprimento das normas estabelecidas,
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implicam a perda do direito de utilizagdo dos servigos e a indemnizacdo pelos danos causados.
Artigo 33° - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da Camara
Municipal ou Vereador com competéncias delegadas.

Artigo 34° - ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor 30 dias apds a sua publicagéo.

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL PEDRO FERNANDES TOMAS

ANEXOS



MUNICIiPIO DA FIGUEIRA DA FOZ

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL PEDRO FERNANDES TOMAS

ANEXO 1
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Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Servigo de Empréstimo Interbibliotecas

CONSULTA EXTERNA DE OBRAS - TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Nome)

leitor n°__da BPMPFT, declara, para os devidos efeitos, que tomou conhecimento e se compromete
a respeitar as normas estabelecidas no Regulamento da Biblioteca Publica Municipal Pedro

Fernandes Tomas e as disposi¢des da Biblioteca

relativamente a utilizagdo dos documentos

cedidos em regime de empréstimo interbibliotecas.

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas por Regulamento da

Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura

] De acordo com o Regulamento Geral de Prote¢éo de Dados (RGPD ) autorizo a utilizagdo dos
meus dados para o fim determinado.
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Sala de Fundo Local — Sala Figueirense

AUTORIZAGAO DE REPRODUGAO DE OBRAS / TRABALHOS ACADEMICOS
SEM EDICAO COMERCIAL

Titulo da obra:

Organismo / Instituicdo a que foi submetida:

Nome completo do autor:

Morada do autor:

Contacto (telefone / e-mail):

Autorizacao de reprodugéo quando solicitada pelo publico (selecionar uma das opg¢des que se
seguem):
= Autorizo a reproducédo na integra
= Autorizo a reproducéo parcial, de:
Secgdes, capitulos, sumarios, etc.
Resumos e paginas de diferentes unidades

= N&o autorizo qualquer reprodugao

Figueira da Foz,___de de 20___

[] De acordo com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizacdo dos meus dados para o fim determinado
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@

Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

REGISTO DE DISPOSITIVO DIGITAL
(Lei n.° 31/2019 de 3 de maio)

Nome (completo):

Documento de Identificagao: Ne:

Identificagdo do Equipamento;

Para os devidos efeitos declara ter conhecimento que:

1. As imagens e reprodugao digitais obtidas por este meio, sdo exclusivamente para uso

privado excluindo-se qualquer outra forma de utilizagdo, nomeadamente disponibilizacao
publica ou comercializagao.

2. Fica obrigado/a cumprir a legislagao sobre Direitos de Autor (Cddigo do Direito de Autor e
dos Direitos Conexos

3. E responsavel pela utilizacado dos materiais reproduzidos.

Tomei conhecimento;

Figueira da Foz / /20

(Assinatura legivel

[] De acordo com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizacdo dos meus dados para o fim determinado


http://bibliotecas.dglab.gov.pt/pt/ServProf/Documentacao/Documents/L_16_2008.pdf
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

TERMO DE DOAGAO

Nome

Telefone
Endereco
Caodigo Postal Localidade

Declaro que conhego as normas de aceitacdo de ofertas e doagdes da Biblioteca Municipal de

, conforme estipuladas no respetivo Regulamento aprovado pela

Assembleia Municipal da Figueira da Foz e........

Nesta medida:

a)

b)

Autorizo os seus servigos a procederem a uma avaliagdo e selecdo de todos os
documentos/materiais oferecidos;

Autorizo que os documentos/materiais que n&o sejam pertinentes para inclusdo no fundo
documental sejam encaminhados para outras bibliotecas, reutilizados para outros fins
relacionados com a sua atividade, vendidos ou enviados para reciclagem.

Declaro ainda ndo fazer quaisquer exigéncias efou restricdes sobre os
documentos/materiais oferecidos, dando a Biblioteca a liberdade para os utilizar do modo
que entenda como mais apropriado.

Anexo a lista dos documentos entregues.

, de de 20

O Doador Pela Biblioteca

(Assinaturas
legiveis

1 De acordo com o Regulamento Geral de Protecédo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizagado dos meus dados para o fim determinado




MUNICIiPIO DA FIGUEIRA DA FOZ

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL PEDRO FERNANDES TOMAS

ANEXO 5



Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR
— Biblioteca de Praia -

Leitor N° :

Data: 120

Nome (completo):

Morada (completa)

Cad. Postal ---------- Localidade

Contactos: / @

Documento de Identificagao: Ne:

Menores de 18 anos (a preencher quando aplicavel)

Nome da pessoa responsavel :

Documento de ldentificacao

Morada (completa)

Contactos: / @

Assinatura do leitor Assinatura do Responsavel (quando aplicavel)

'Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas no Regulamento da
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura legivel

] De acordo com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizagéo dos meus dados para o fim determinado
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR

Leitor N° (a preencher pelos servigos da BPMPFT):

Nome (completo):

Morada (completa)

Cad. Postal ---------- Localidade

NIF:

9°ano [J12°ano [dLicenciatura [Outro

Data de Inscrigdo / Renovacéo (riscar o que nao interessa): / /

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas no Regulamento da
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura legivel

[ De acordo com o Regulamento Geral de Prote¢éo de Dados ( RGPD ) autorizo a utilizagdo dos
meus dados para o fim determinado.

livros e revistas: 15 dias — renovacao: 5 dias

CD’s e DVD’s: 7 dias — renovacgao: 7 dias
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Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Sala Infanto-Juvenil

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR com idade inferior a 18 anos

Leitor N° (a preencher pelos servicos da BPMPFT):

De acordo com o Regulamento da Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas, autorizo

que o meu educando (nome completo),

de _anos de idade, proceda a inscrigao nessa Biblioteca com vista a possivel requisicao de material
bibliografico ou audiovisual, num numero méaximo de trés exemplares, comprometendo-me a respeitar

os prazos de empréstimo estabelecidos.

Morada (completa)

Céd. Postal ---------- __ Localidade
Documento de Identificagao: Ne:
O Encarregado de Educagéo:
Figueira da Foz, de de 20

Assinatura legivel

[ De acordo com o Regulamento Geral de Prote¢éo de Dados ( RGPD ) autorizo a utilizagdo dos
meus dados para o fim determinado.

livros e revistas: 15 dias - renovacéo: 5 dias

CD’s e DVD's: 7 dias - renovacdo: 7 dias
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CAMARA MUNICIPAL
DECLARAGCAO

Eu (Nome completo)

, portador(a) do Cartdo de Cidadao n.° , valido até
| / ,residente em (morada)

(CaodigoPostal)

, com 0s seguintes contactos: telefone fixo : , telefone
movel: ;  enderego eletrénico: ,

declaro para os efeitos previstos no disposto no art.° 13.° do Regulamento Geral de Protecdo de Dados
(EU)2016/679 do P. E. e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD) prestar, por este meio, 0 meu
consentimento para o tratamento dos meus dados pessoais acima indicados, e dos constantes do presente
processo, ao Municipio da Figueira da Foz, Pessoa Coletiva n.° 501305580, com sede nos Pagos do
Concelho, Av. Saraiva de Carvalho, 3084-501, Figueira da Foz;

A presente declaragéo constitui titulo bastante para conferir autorizagdo para o tratamento dos meus dados
pessoais no ambito do presente processo, ou recolhidos anteriormente e instruidos pelo Municipio no ambito
das suas atribuicdes e competéncias previstas legalmente;

O Municipio da Figueira da Foz garante a seguranga e privacidade dos dados pessoais que lhe séo
confiados pelos requerentes e promovera a realizagdo de agdes técnicas e organizacionais adequadas para
proteger os dados pessoais contra a perda ou acesso ou divulgagao nao autorizada.

O responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, em cada processo, é o representante do Municipio que
tem obrigagédo de realizar a instrugdo, o encaminhamento e a decisdo do processo, nos termos e nas
condigdes previstas legalmente.

Mais declaro, nos termos e para os efeitos do disposto nos artigos 13.° a 22.° do Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (EU)2016/679 do P. E. e do Conselho de 27 de abril, ter tomado conhecimento dos
seguintes direitos que me assistem relativamente aos meus dados pessoais constantes de processos
instruidos pelo Municipio:

a. Direito a retirar o meu consentimento relativamente ao tratamento efetuado dos meus dados pessoais;
b. Opor-me a continuagao do tratamento dos meus dados pessoais;

c. Solicitar ao responsavel pelo tratamento dos meus dados pessoais 0 acesso aos mesmos, bem como a
respetiva retificagdo ou apagamento, incluindo o exercicio do “direito a ser esquecido”;

d. Apresentar queixa a CNPD, obtendo, para o efeito, junto do Municipio os contactos da mesma;

e. Ser informado(a), a pedido, sobre as finalidades do tratamento, as categorias de dados envolvidos, a
identidade dos destinatarios a quem tenham sido divulgados e o periodo de conservagdo dos meus dados
pessoais;

f. Ser informado(a) sobre quais os dados pessoais em fase de tratamento e quaisquer informagdes
disponiveis sobre a origem desses dados, caso ndo seja o presente documento.

g. O direito de consulta, acesso, retificagdo, atualizacdo ou eliminacdo dos meus dados pessoais
disponibilizados, mediante comunicagao adequada, para o efeito.

Figueira da Foz, de de

(Assinatura igual ao CC)
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PREAMBULO

No contexto da nova sociedade de informagéo e do conhecimento, as bibliotecas publicas, polos de
interesse na vida social, cultural e educativa por exceléncia, assumem o papel de agentes
facilitadores do acesso aos novos produtos informativos e culturais, promovendo a igualdade de
oportunidades no acesso a informagdo, educagdo e cultura, condicdo apresentada como
indispensavel no Manifesto da Unesco Sobre Bibliotecas Publicas.

As bibliotecas contemporaneas sdo constantemente desafiadas para grandes mudangas e
atualizagbes constantes face a proliferacdo de diferentes suportes documentais do acesso a
informag&o e conhecimento, no sentido de oferecer uma resposta réapida e eficaz as solicitagbes e
necessidades dos seus utilizadores. A ponderagédo do beneficio e custo, de acordo com o artigo 99°
do decreto-lei 4/2015, de 7 de janeiro, ndo é passivel de ser quantificado, uma vez que o beneficio
é cultural e educacional, um direito consagrado na Constituigdo da Republica Portuguesa, artigo
73°, promove a literacia, o desenvolvimento individual dotando os cidaddos de conhecimentos para
a sua vida profissional e social.

O presente regulamento pretende ser um instrumento regulador da atividade a desenvolver e
servigos a prestar pela Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas, também designada
como BPMFT, nomeadamente no que diz respeito ao acesso a biblioteca, a consulta e utilizagéo de
documentos, a requisi¢ao e utilizagdo domiciliaria, os prazos e, em especial, os direitos e deveres
dos utilizadores deste equipamento cultural. Além do fundo bibliografico, séo disponibilizados meios
audiovisuais, informaticos e equipamentos cuja utilizagao carece de regras especificas.

NORMAS HABILITANTES

Assim, ao abrigo do disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, da alinea k) do
n® 1 do art® 33° do anexo | da lei 75/2013 de 12 de setembro, e no cumprimento do disposto no
Regulamento Geral da Prote¢do de Dados — Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de abril de 2016, elabora-se o presente regulamento. No uso do poder regulamentar
conferido as autarquias locais, pelo artigo 241° da Constituiédo da Republica Portuguesa, e tendo em
vista o0 estabelecido na alinea e), do numero 2, do artigo 23° do Anexo | da Lei n® 75/2013, de 12 de
setembro, na sua atual redagdo, elaborou-se o presente Regulamento, aprovado pela Céamara
Municipal na reunido de 2 de dezembro de pela Assembleia Municipal, na sua sessado de 18 de
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dezembro de 2020, nos termos da alinea k), do numero 1, do artigo 33°, do mesmo diploma, para 0s
efeitos constantes na alinea g), do numero 1, do artigo 25°, todos do referido diploma.

A presente alteragcdo ao Regulamento foi sujeita a Consulta Publica, nos termos e para os efeitos
previstos no artigo 101°, do CPA, pelo prazo de 30 dias Uteis, para recolha de sugestdes, tendo para
tanto sido publicado o Aviso no sitio institucional do Municipio da Figueira da Foz de 7/10/2020 a
16/11/2020, conforme Aviso publicado no Diario da Republica, |l Série, n.° 194, de 6/10/2020. Assim,
se elabora a presente alteragdo ao RBPMPFT:

CAPITULO | - AMBITO E ESTRUTURA

Artigo 1° - AMBITO

O presente regulamento aplica-se a Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas, bem
como aos Polos: Biblioteca do Nucleo Museoldgico do Mar, Biblioteca do Museu Municipal Santos
Rocha, Biblioteca da Praia e Biblioteca do Jardim.

Artigo 2° - OBJETO

A Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas € um servigo cultural do Municipio da
Figueira da Foz. A BPMPFT, & um servigo publico de natureza informativa e rege-se por principios
da Rede Nacional de Bibliotecas Publicas e normas emanadas pela IFLA, através do Manifesto da
UNESCO para as Bibliotecas Publicas.

Artigo 3° - MISSAO

A BPMPFT, enquanto centro de informagao catalisador de inovagéo na comunidade em que se
insere, proporciona acesso a informagéo e ao conhecimento de forma universal, livre e gratuita a
todos os membros da sua comunidade, com assisténcia especializada e atenta. Garante dos
direitos de cidadania, constitui-se em nucleo sociocultural de informagao, encorajando o
sentimento de comunidade local e apoiando a criagdo, 0 acesso e a preservacao do patriménio
documental histérico e cultural para as geragdes futuras.

Artigo 4° - OBJETIVOS

A BPMPFT tem por finalidade facilitar o acesso a cultura, a informagéo e ao lazer, visando atingir
0s seguintes objetivos essenciais:
1- Contribuir para o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional, em termos
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individuais e coletivos, estimulando o gosto pela leitura.

2- Possibilitar aos cidaddos a utilizagdo de um conjunto variado e atualizado de recursos
informativos, através do acesso a fundos bibliogréaficos, iconogréficos, audiovisuais e em
diversos suportes, que apoiem a aprendizagem nao institucional e informal, em qualquer
estadio da vida dos cidad&os.

3- Desenvolver atividades de promogao dos habitos de leitura entre 0s municipes e outras acdes
de extensao cultural, criando condi¢bes que apelem a reflexao e criagao literaria, cientifica e
artistica e desenvolvam a capacidade critica do individuo.

4- Enriquecer, tratar, atualizar e divulgar o patriménio documental e particularmente aquele que
for relevante para o conhecimento da histéria do concelho da Figueira da Foz e identidade
cultural da regiéo.

5- Fomentar a utilizagdo das tecnologias de informagdo e comunicagdo, especialmente
providenciando acesso e formagdo a pessoas em risco de iliteracia e exclusao digital e
criando novas oportunidades de aprendizagem continua, em ambiente fisico e tecnolégico.

6- Cooperar com instituicdes congéneres e outras entidades de &mbito local, regional ou nacional,
mormente com finalidades culturais e educacionais.

Artigo 5.° - REDES DE BIBLIOTECAS

A BPMPFT esta integrada nas seguintes redes de bibliotecas:
1- Rede Intermunicipal de Bibliotecas da Regi&o de Coimbra da CIM-RC

2- Rede de Bibliotecas Publicas e Escolares do Municipio da Figueira da Foz

CAPITULO Il - DOS SERVIGOS

Artigo 6.° - DOS SERVICOS

Compete a BPMPFT determinar o nivel de acesso aos documentos, o qual pode ser livre,
condicionado ou reservado.

O desenvolvimento e a prestagao de servigos que pressuponham o fornecimento de informagao
especifica e especializada, bem como a produgdo de documentos secundarios, poderdo ser
cobrados.

Artigo 7° - LEITURA DE PRESENCA

1- Aleitura de presenca € individual e silenciosa e efetuada nos espagos destinados para o
efeito, nomeadamente, Hemeroteca, Sala de Leitura Geral e Sala Figueirense.



2- Para aceder aos fundos bibliograficos existentes em deposito, devera o utilizador preencher
uma requisi¢ao individual.

3- A excegdo da Hemeroteca, os livros e documentos retirados pelos utilizadores, nas zonas de
livre acesso, ndo deverdo ser colocados nas estantes, mas sim deixados sobre as mesas. A
sua reposigao no lugar sera da exclusiva competéncia do funcionario do setor.

4- A consulta de obras de acesso reservado ou de trabalhos académicos sem edi¢do comercial
e outra literatura cinzenta, obriga a inscricdo como leitor da BPMPFT.

Artigo 8.° - EMPRESTIMO DOMICILIARIO

1- O empréstimo domiciliario € um servigo gratuito.
2- O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentagéo do cartdo de leitor e a realizagao
do respetivo registo pelo funcionario em servigo.
3- Os registos de empréstimo domiciliario s6 poderao ser efetuados até quinze minutos antes
do horario publico de encerramento.
4- Podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario todas as obras, a excegao de:
a) Obras de referéncia;
b) Obras raras;
c) Obras unicas e de elevada procura;
d) Obras de valor bibliografico (12s edigbes, exemplares autografados pelo autor ou por
outrem consoante a notoriedade e importancia);
e) Obras em mau estado de conservacgéo;
f) Obras consideradas como livro antigo (até 1850);
g) Obras pertencentes a secgao de fundo local;
h) Obras que integrem exposi¢oes bibliograficas;
i) Jornais (locais, regionais, nacionais) portugueses ou estrangeiros;
j) Documentagao consignada a BPMPFT em regime de deposito.

5- O empréstimo domiciliario das obras referidas no ponto anterior considerar-se-a excecional e
sujeita a apreciagao, caso a caso, depois de devidamente fundamentado e mediante pedido
escrito dirigido ao responsavel que tutela a biblioteca.

6- As obras do acervo da BPMPFT n&o autorizadas para empréstimo domiciliario estao, tanto
quanto possivel, assinaladas na cota. Estas obras s6 poderao ser requisitadas para leitura de
presenca.

7- Cada utilizador individual podera requisitar até 5 (cinco) documentos em simultéaneo, exceto
criangas menores de 14 anos de idade, para as quais 0 nimero maximo de documentos é de
3 (trés) e leitores com permanéncia esporadica no concelho, que apenas podem requisitar 1
(um) documento de cada vez.

7.1- O conjunto requisitado podera ser composto por documentos em varios suportes, até um
maximo de 3 (trés) livros, 3 (trés) revistas, 1 (um) audiolivro, 2 (dois) CD’s ou 2 (dois)
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DVD’s.
a) No caso dos audiolivros 0 empréstimo é feito na totalidade dos suportes necessarios
para cada obra, sendo contabilizados como documento Unico.

7.2- O periodo maximo de empréstimo para livros e revistas é de 15 (quinze) dias, podendo
as requisicdes ser renovadas por um novo periodo de 5 (cinco) dias, caso 0s
documentos ndo se encontrem reservados por outro utilizador.

7.3- No caso dos CD’s e DVD’s, incluindo audiolivros, o periodo maximo de empréstimo é
de 7 (sete) dias, podendo verificar-se renovagdo por um novo periodo de 7 (sete) dias.

7.4- As revistas podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario para um maximo de 3
(trés) exemplares em simultaneo, salvo aquelas de data corrente.

8 - Cada utilizador coletivo podera requisitar até 10 (dez) documentos independentemente do seu
suporte:

8.1- Monografias e periddicos, por um periodo de 15 (quinze) dias, ndo renovavel;

8.2- Documentos audiovisuais, por um periodo de 7 (sete) dias, ndo renovavel.

9 - Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservagao e pelo extravio das obras que lhe
sao emprestadas. Em caso de perda ou dano da obra, o utilizador repora um exemplar igual

e em bom estado, no prazo de trinta dias, ou pagara o seu valor comercial no mercado para

que a biblioteca proceda a sua aquisi¢&o.

9.1- No caso da obra se encontrar esgotada, o responsavel pela biblioteca podera sugerir a
aquisicdo de uma outra de igual valor comercial e de relevado interesse para a
instituicao.

10- O incumprimento dos prazos de devolugdo de documentos, implica as seguintes sangdes:

10.1- A impossibilidade de requerer novo empréstimo até regularizagdo da situagéo.

10.2- A BPMPFT reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores que tenham
causado a perda, dano ou posse prolongada e abusiva de publicagoes.

11- Sempre que um leitor pretende uma obra que se encontre em empréstimo domiciliario pode
fazer a reserva na BPMPFT ou por telefone.

11.1- Cada utilizador pode reservar até 2 (dois) documentos em simulténeo.

11.2- Apds ter recebido informagao da BPMPFT de que a obra se encontra disponivel, o
utilizador dispde de 3 (trés) dias Uteis para a levantar. Findo este prazo, perde o direito
areserva.

Artigo 8.° - EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

A BPMPFT reconhece o servico de empréstimo interbibliotecas (EIB) como um processo
fundamental para encurtar distancias e dificuldades de acesso e comunicagéo entre bibliotecas
e utilizadores. Este servigo destina-se assim por um lado a facilitar o acesso as cole¢bes da
BPMPFT, em funcéo de pedidos de leitores de outras bibliotecas no pais e por essas bibliotecas
tramitados; e por outro a facilitar 0 acesso dos leitores da BPMPFT as colegdes de outras
bibliotecas portuguesas.
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1- O servigo de EIB é reservado a leitores com cartdo da BPMPFT. Este servigo podera também
ser prestado a outros utilizadores, mediante autorizagé&o superior e avaliado em cada caso.
1.1- Os pedidos de empréstimo interbibliotecas devem ser apresentados por escrito.

2- A consulta das obras cedidas por outras bibliotecas sera feita na sala de consulta do fundo local
da BPMPFT (Sala Figueirense), sempre que a biblioteca de origem interdite essa consulta no
exterior.

2.1- A consulta das obras emprestadas no exterior da BPMPFT é da responsabilidade do leitor

requisitante e obriga a assinatura do correspondente termo de responsabilidade — Anexo
1 do presente regulamento.

3- O empréstimo de documentos do fundo documental da BPMPFT a outras bibliotecas obedece
aos principios do empréstimo para leitura domiciliaria, exceto no que diz respeito ao prazo de
devolugéo que pode ir até 20 dias, incluindo o tempo de correio, salvo se houver prorrogagéo
devidamente autorizada.

3.1 Para efeitos de empréstimo interbibliotecas, a biblioteca requisitante € a unica responsavel
pela conservagao e utilizagcdo dos documentos emprestados, incluindo o cumprimento de
eventuais obrigagdes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das obras
protegidas.

3.2- Verificando-se qualquer tipo de dano ou extravio, a instituigdo devera repor o documento ou

indemnizar a BPMPFT, sendo considerado para o efeito o valor real do documento.

4- As tarifas relativas a prestagéo deste servico ndo sdo aplicaveis a pedidos apresentados por
outras bibliotecas municipais, nem a pedidos de volume reduzido de outras bibliotecas que
também nao cobrem este servigo quando solicitadas pela BPMPFT.

4.1- Estas tarifas ndo séo igualmente aplicaveis aos pedidos dos leitores da BPMPFT sempre
que as bibliotecas solicitadas para darem cumprimento a esses pedidos ndo exigirem
pagamento.

4. 2- Nos restantes casos aplicam-se as tarifas constantes da Tabela de Taxas e Outras Receitas
do Municipio da Figueira da Foz, para documentos do acervo da BPMPFT e, nos casos de
documentos solicitados a outras bibliotecas, o leitor requisitante assumira todos os encargos
inerentes ao seu fornecimento estipulados pela biblioteca fornecedora.

5- Apds fornecimento dos documentos, nos casos de cedéncia de documentos da BPMPFT, a
regularizacao das faturas pode ser feita por cheque emitido em balcao da Figueira da Foz, dirigido
ao Municipio da Figueira da Foz, ou por vale postal.

9.1- Nos casos de documentos solicitados a outras bibliotecas, o leitor requisitante liquidara os

encargos respetivos diretamente a biblioteca fornecedora.

6- A expedigdo dos documentos, quer do fundo da BPMPFT quer de outras bibliotecas, é feita em
correio registado, sendo os diferentes volumes expedidos em correio separado.

7- A BPMPFT reserva-se o direito de ndo proceder ao empréstimo interbibliotecas nos casos em
que as entidades requisitantes ndo cumpram o preconizado no presente regulamento ou sempre
que os interesses dos seus utilizadores possam vir a ser prejudicados.

8 - Nos casos omissos, aplica-se o regulamento do servico de empréstimo interbibliotecas da
Biblioteca Nacional de Portugal (BNP).
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Artigo 9.° - SERVIGO DE REPRODUGAO

1- E expressamente proibida a reprodugéo integral de publicagdes portuguesas e estrangeiras, de
acordo com o Codigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos e demais legislagdo aplicavel.
2 - ABPMPFT possibilita a utilizagdo do servigo de fotocdpias, devendo o utilizador preencher uma
requisicdo onde conste a sua identificagdo, a fonte bibliogréfica e as paginas que deseja
fotocopiar.
2.1 - A fim de evitar riscos de degradagéo progressiva das espécies bibliograficas submetidas a
acao intensa do equipamento de reprografia, ndo podem ser fornecidas cdpias nos seguintes
Casos:
a) Espécies bibliograficas publicadas até 1850.
b) Imprensa local de 1850 a 1940.
c) Publicagdes periodicas encadernadas, de comprovado valor bibliografico e documental.
d) Manuscritos e outros documentos que, pelas suas caracteristicas possam degradar-se por
sujeicéo frequente a reproducao.
e) Obras em mau estado de conservagéo.
2.2 — O prego de cada copia é determinado pela autarquia e consta da Tabela de Taxas e
Outras Receitas do Municipio da Figueira da Foz. Encontra-se afixado em local de acesso ao
publico na BPMPFT.
2.3 - O servico de fotocdpias destina-se em exclusivo a reproducdo de documentos
pertencentes a BPMPFT.
3 - O envio de trabalhos de reprodugéo por correio, inclui o pre¢o das cdpias solicitadas, bem como
o custo de embalagem e portes, e implica 0 pagamento antecipado por transferéncia bancaria
4 - A divulgagéo/publica¢do de imagens das espécies da BPMPFT s6 € legitima se a reprodugéo
for requerida por escrito para esse efeito, dirigida ao responséavel pela gestdo da BPMPFT,
indicando a finalidade a que se destina.
5- A reprodugdo de obra sem edicdo comercial esta sujeita a verificacdo das condigces
estabelecidas pelo respetivo autor - Anexo 2 do presente regulamento.

Artigo 10.° - REPRODUGAO DIGITAL

1- Areproducao digital de documentos de colegdes da BPMFT, efetuada através de dispositivos
digitais de uso pessoal, de acordo com a Lei 31/2019, esta sujeita a:
a) identificacdo do utilizador (através da apresentacéo de cartdo de Leitor da BPMFT ou
através da apresentagdo do cartdo de cidaddo ou outro documento de identificagdo
pessoal)



MUNICIiPIO DA FIGUEIRA DA FOZ

b) identificagéo do tipo de equipamento, mediante o preenchimento de impresso para o efeito
a fornecer pela BMPFT - Anexo 3 do presente Regulamento
2- Limitagbes de utilizagao:

a) A utilizacdo de flashes, tripés ou outro tipo de acessoérios analogos e de iluminagao
especifica, bem como a respetiva alimentacdo dos equipamentos de reproduc&o, ficam
sujeitas a autorizagdo superior, caso a caso.

b) Podem ainda ser impostas restricdes ao uso de dispositivos digitais para o efeito previsto,
em fun¢éo do indice de degradagdo dos documentos, das necessidades de conservagao
e restauro e quando os documentos pretendidos estiverem disponiveis através de
repositérios digitais de acesso gratuito.

As imagens e reproducao digitais sdo exclusivamente para uso privado excluindo-se qualquer

outra forma de utilizagdo, nomeadamente disponibilizagdo publica ou comercializagao.

A reprodugéo digital de documentos de colegdes da BPMPFT deveré respeitar o estabelecido

no Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos.

w
1

~
1

Artigo 11.° - SETOR DE AUDIOVISUAIS

1- O manuseamento do equipamento audiovisual é da exclusiva responsabilidade do funcionario

da sala.

2- A utilizag&o do equipamento audiovisual esta sujeita a marcagao prévia a efetuar no proprio dia
para os utilizadores individuais.

3- Qualquer marcacdo em grupo devera ser feita com antecedéncia e ficara sujeita a
disponibilidade do espago e do horario pretendido.

4- O visionamento de filmes fica sujeito a classificagdo etaria da Inspecéo-geral das Atividades
Culturais, podendo o técnico responsavel, se assim o entender por persistir qualquer duvida,
reservar-se o direito de impedir o visionamento ou de pedir a apresentacdo do documento de
identificagdo ao utilizador interessado.

9- Encontram-se a disposi¢ao dos utilizadores postos individuais para audigdo de musica, bem
como ecras para visualizagéo de DVDs.

Artigo 12.° - ACESSO A TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO

1- A BPMPFT disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a equipamentos de
suporte das tecnologias de informag&o, quer para autoformagdo quer para acesso a Internet,
bem como a possibilidade de ligagcdo a Internet de computadores pessoais portateis dos
utilizadores.

2- A utilizacdo dos computadores e demais equipamento de apoio informatico, disponiveis para
autoformagéo, esta sujeita a inscri¢do prévia, feita no proprio dia, e para uma utilizagao de
duragdo maxima de 2 (duas) horas. Caso ndo se verifique a existéncia de utilizadores em
espera, o utilizador podera continuar a servir-se do computador por um novo periodo de 1



(uma) hora.

2.1- A auséncia do posto de trabalho por um periodo superior a 15 minutos sera considerada
abandono podendo, na auséncia de computador livre, ser ocupado por outro utilizador em
lista de espera.

3- A BPMPFT também disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a Internet
mediante inscrigdo prévia, feita no préprio dia e mediante apresentacdo de documento de
identificagdo. Os postos de consulta da Sala de Audiovisuais destinam-se, exclusivamente, a
utilizagao por maiores de 14 anos.

3.1- Cada utilizagéo dos postos de acesso a Internet devera ser inferior ou igual a 30 minutos,
podendo ser renovada por igual periodo no caso de nao se verificar fila de espera.

3.2- Sempre que necessario, pode ser solicitada a gravagao de ficheiros retirados da Internet
ao funcionario que estiver no atendimento da Sala de Audiovisuais.

4- A BPMPFT disponibiliza igualmente aos utilizadores da Sala Infantojuvenil 0 acesso a
Internet mediante inscri¢do prévia, feita no préprio dia. Estes postos de consulta
destinam-se, preferencialmente, a utilizadores com idade até 14 anos.

4.1- Nestes postos, cada utilizagao ndo devera exceder 30 minutos, podendo ser renovada
por igual periodo no caso de nao se verificar fila de espera.

4.2- Nao é permitida a utilizagdo de meios de armazenamento removivel nestes postos.
Sempre que necessario pode ser solicitada a gravagéo de ficheiros ao funcionario que
estiver no atendimento desta sala.

5- A utilizagdo é gratuita e devera servir para pesquisa de informacdo de @mbito educativo,
informativo e recreativo. Assim, e com o intuito de criar um ambiente seguro e amigavel para
todos, € proibida a consulta de conteudos potencialmente ofensivos. Estes conteudos incluem-
se nas seguintes categorias:

Racismo e Odio: sites que denigram determinados grupos ou promovam a superioridade de

qualquer grupo;

Sexo: sites que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo exibicionismo, assim como

Sites que remetam para estes;

Violéncia: sites que incitem a violéncia ou apresentem contetdos de violéncia excessiva e

ofensiva.

6- Dada a existéncia de contetdos controversos e/ou potencialmente ofensivos, os responsaveis
por menores de idade devem acompanha-los e orienta-los na utilizagéo da Internet.

7- ABPMPFT néo se responsabiliza pelos arquivos pessoais eventualmente gravados nos discos
rigidos ou deixados no ambiente de trabalho dos computadores.

8- E proibida a instalagao ou remogao de software e/ou hardware dos computadores.

9- E proibida a alteragdo das configuragdes dos equipamentos (ambiente de trabalho, software,
hardware, pastas e arquivos de sistemas).

10- Qualquer anomalia detetada no equipamento informatico deve ser comunicada ao funcionario
de servico.

11- E proibida toda a tentativa de abuso ou intrusdo no sistema informatico da BPMPFT.

12- A consulta nos postos informaticos, de contetidos que contenham registos sonoros obriga ao
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uso de auscultadores, que séo disponibilizados pela BPMPFT.
13- A BPMPFT disponibiliza impressdes, a cores, preto e branco e servigo de digitalizagdo de
documentos, de acordo com a Tabela de Taxas e outras receitas do Municipio da Figueira da
Foz
13.1- Pode ser solicitada a impressdo de trabalhos, levantando-a no atendimento dos
respetivos sectores, onde deverdo ser pagas todas as folhas impressas, de acordo com a
Tabela de Taxas e outras receitas da Municipio da Figueira Foz
14- Ao desrespeitar a presente politica o utilizador da BPMPFT pode perder os privilégios de
utilizacdo do servigo de acesso a Internet, de todos os servigos da BPMPFT ou ser alvo de
acao judicial.

Artigo 13.° - EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO PORTATIL PARA USO

1- Os utilizadores tém ao seu dispor equipamento portatil para utilizagdo exclusiva no espago da
biblioteca.
1- O utilizador que pretender utilizar este equipamento devera solicitar ao funcionario de servigo

2- O utilizador é responsavel pelo bom uso e integridade do equipamento que Ihe for disponibilizado.

Artigo 14.° - SERVIGO DE APOIO AS BIBLIOTECAS ESCOLARES E PUBLICAS -
CONCELHO DA FIGUEIRA DA FOZ

Compete a este servico o apoio técnico as bibliotecas escolares (S.A.B.E.) e as bibliotecas
publicas de freguesias do concelho quer em esclarecimentos técnicos bem como na gestao de
projetos culturais em parceria.

Artigo 15.° - SERVIGO EDUCATIVO DA BIBLIOTECA

O servigo educativo é um servigo da BPMPFT que disponibiliza ao publico em geral e a
comunidade escolar em particular, um conjunto de iniciativas ludico-pedagdgicas de caracter
multidisciplinar que visam o enriquecimento social, cultural e afetivo do individuo, assumindo-
se como um recurso educativo da comunidade e um interlocutor privilegiado no contacto com
as escolas do concelho no desenvolvimento de trabalho em parceria.

1- Visando a promog&o do livro e fomentando o gosto pela leitura, considera igualmente a difusdo
da informagao e da cultura sob todas as suas formas.

2- Através da agenda de divulgagéo perioddica de animag&o cultural, divulgam-se as atividades
educativas, culturais e recreativas, organizadas por este servigo e abertas a participagéo da
populagdo, nomeadamente: exposicdes, conferéncias, debates, encontros com escritores,
acOes de formac&o, entre outras.

3- No &mbito da formac&o de leitores, este servico promove agdes de divulgacao das colegbes,
espagos e servigcos disponibilizados pela BPMPFT e organiza visitas guiadas a biblioteca,
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direcionadas para grupos.
4- As visitas guiadas devem ser requeridas por escrito e superiormente autorizadas.

Artigo 16.° - ATIVIDADES FORA DO HORARIO DABIBLIOTECA

As atividades promovidas pela BPMPFT e realizadas fora das horas de atendimento publico
serdo sempre asseguradas e acompanhadas por funcionarios do servigo.

Artigo 17.° - OFERTAS, DOAGOES, LEGADOS

1- Entende-se por oferta e/ou doagéo toda a entrega espontanea de documentagéo a biblioteca,
levada a cabo por pessoas individuais ou coletivas, que possa enriquecer o seu fundo
documental e contribuir para a satisfagdo das necessidades e interesses dos seus
utilizadores, devendo ser aceite pela Camara Municipal.

2- Entende-se por legado toda a entrega de documentagéo a biblioteca, que decorra de um
testamento.

3- Procedimentos:

3.1 - Qualquer intengdo de oferta, doagdo ou legado a biblioteca, manifestada por um
particular ou instituicdo, devera ser apresentada por escrito, através do preenchimento
do formulério de oferta/doagédo/legado, disponibilizado pelos servigos da biblioteca. -
Anexo 4 do presente regulamento

3.2 - A aceitagdo de ofertas, doagdes e legados sera avaliada tendo em consideracao os
seguintes critérios:

Estado fisico de conservacao;

Atualizagao;

Pertinéncia;

Acessibilidade da Lingua;

Acessibilidade e/ou usabilidade do formato;
Autoridade;

Obras raras ou especiais.

3.3 - A biblioteca prestara informagao técnica que fundamente a recusa ou a aceitagao das
ofertas, doagdes ou legados, sendo submetida a anélise e deliberagédo da Cémara
Municipal, nos termos da alinea j) do n°® 1 do artigo 33° da Lei n° 75/2013 de 12 de
setembro.

3.4 -Em caso de ndo aceitacao das ofertas, doagdes ou legados, poderéo ser sugeridas outras
instituicbes que, pela sua natureza e ambito de atuacéo, possam beneficiar da doagao
ou legado em causa, bem como outros fins a dar aos documentos em cada caso.

CAPITULO Ill - DOS ESPACOS PUBLICOS
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Artigo 18.° - RECEGAO E ATENDIMENTO

1- A Recegéo funciona como local de acolhimento, informag&o e orientagédo do utilizador, onde
lhe sdo prestadas informagfes sobre os servigos e espagos disponibilizados e outras de
caracter geral. E também aqui que funciona o balcdo de atendimento com os servigos de
inscri¢do de utilizador e empréstimo domiciliario.

2—- A BPMPFT disponibiliza cacifos individuais. Os chapéus-de-chuva deverao ser colocados em
suporte proprio existente para o efeito a entrada da biblioteca em local de acesso ao publico,
nao ficando a guarda do funcionario.

3— A BPMPFT nao se responsabiliza pelo desaparecimento de quaisquer valores nao declarados
previamente pelos utilizadores.

4- O leitor deve dirigir-se a este setor com os documentos que pretende requisitar em empréstimo
domiciliario. No ato do empréstimo deve verificar o estado de conservacao do(s) documento(s),
0 que deve ser confirmado pelo funcionario.

59— A BPMPFT esta equipada com um sistema de detecao antifurto, de protegédo ao seu fundo
documental; qualquer individuo que, saindo da biblioteca, seja causador da ativagdo deste
sistema, por emissao de sinal sonoro, fica obrigado a justifica-la perante os funcionarios.

6— A devolugdo do empréstimo é feita neste setor, procedendo o funcionério a verificagéo do
estado das publicagdes. Em caso de deterioragdo grave da obra, fica o utilizador sujeito ao
pagamento do seu valor comercial ou a sua substituicdo por exemplar igual e em bom estado.

Artigo 19.° - HEMEROTECA

1- Este setor destina-se a livre consulta de jornais e revistas locais, nacionais e estrangeiras de
edicao atualizada e de tematica variada.
Cada utilizador ndo deve deter em sua posse mais do que um exemplar, de revistas ou de
jornais, em simultaneo.

Artigo 20.° - SALA DE LEITURA

1- A Sala de Leitura com consulta em livre acesso, encontra-se organizada de acordo com a CDU
(Classificacdo Decimal Universal).

2- Aqui possibilita-se também consulta local de obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias
gerais e especializadas, atlas, manuais e outras), ndo estando autorizado o seu empréstimo
domiciliario.

3- Nesta sala podem igualmente ser consultadas todas as obras que se encontrem em depdsito
mediante prévia requisicao, excetuando-se as pertencentes ao fundo local da BPMPFT.

4- O catalogo bibliografico automatizado disponibiliza-se a livre e direta consulta dos utilizadores,
através de terminais informaticos, podendo, se necesséario, ser requerida a ajuda dos
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funcionarios para realizagdo de pesquisas.

5- A Sala de Leitura destina-se a leitura, ndo sendo ai permitido qualquer trabalho de grupo
suscetivel de perturbar os restantes utilizadores e bem como a alteragdo da disposicao do
mobilidrio existente.

6- Em area propria encontra-se disponivel equipamento informatico para a realizagéo de trabalhos
pessoais, em regime de auto servigo, pelos utilizadores interessados.

7- Esta autorizado o uso de equipamento informatico portatil, de propriedade particular, desde que
a sua utilizagéo e instalagao néo perturbe os restantes utilizadores e o normal funcionamento
da sala.

Artigo 21.° - SALA INFANTO-JUVENIL

1- Espaco destinado prioritariamente ao publico infantojuvenil, até aos 14 anos, onde, em livre
acesso, se disponibilizam fundos bibliograficos, ludoteca, equipamento audiovisual e
informatico.

2- Espaco preferencial de realizagao de atividades culturais e de promogao e incentivo a leitura.

3- Jogos e demais material da ludoteca ndo poderdo ser requisitados para empréstimo
domiciliario, salvo em casos excecionais devidamente fundamentados e autorizados
superiormente.

Artigo 22.° - SALA FIGUEIRENSE (FUNDO LOCAL)

1- A Sala Figueirense destina-se, exclusivamente, a recolha, conservagéo e difuséo de bibliografia
e de documentagao noutros suportes, relacionadas com a histéria e atividades do concelho.

2-Nao é permitida a requisicdo domicilidria da documentagao existente nesta sala, salvo em casos
devidamente fundamentados e providos de autorizagdo superior.

3- A leitura de presenga ¢ feita mediante requisi¢cdo dos documentos.

4- As fotocopias deverao ser requisitadas e efetuadas pelos funcionarios em servico.
4.1-Toda a documentagdo dada a consulta nesta sala e que nao seja pertenga do acervo
documental da BPMPFT, segue as regras de consulta e reprodugédo dos respetivos servigos.

5- A Sala Figueirense pode ter um horario préprio, adaptado aos recursos humanos disponiveis.

Artigo 23° - BIBLIOTECA DE PRAIA

A Biblioteca de Praia rege- se pelas seguintes normas de utilizag&o:

1- A Biblioteca de Praia é um polo sazonal da BPMPFT, que apenas funciona na Praia da Figueira
da Foz durante a época balnear, em periodo a definir pela Camara Municipal da Figueira da
Foz.

2 - A leitura de qualquer livro, jornal ou revista na Biblioteca de Praia € livre e gratuita.

3 - O empréstimo abrange todas as publicagdes, a excegéo das periodicas (jornais e revistas),
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que se destinam unicamente a consulta de presenca.

4- Todos os utilizadores inscritos na Biblioteca Municipal podem usufruir dos servigos da Biblioteca
de Praia, mediante a apresentac¢do do Cartdo de Utilizador da Biblioteca Municipal.

5- Cada leitor pode requisitar 1 (um) livro, de cada vez, durante 5 (cinco) dias, sendo possivel a
sua renovagao.

6- Quando um leitor for de idade igual ou inferior a 18 anos necessita da autorizagdo do
encarregado de educacgéo ou de um adulto que por ele se responsabilizara.

7- Os leitores que ndo possuam Cartéao de Utilizador da Biblioteca Municipal, poderdo usufruir do
servigo de leitura presencial ou do empréstimo mediante o preenchimento de uma ficha de
leitor e apresentagé@o de um documento de identificagdo valido. Os dados recolhidos na ficha
de leitor destinam-se exclusivamente a tramitagéo do pedido de empréstimo, ndo podendo ser
usados para outros fins. -Anexo 5 do presente regulamento

8- Caso haja danificagao dos livros, o utilizador fica sujeito ao pagamento do seu valor comercial
ou a sua substituicdo por exemplar igual e em bom estado.

9-Compete a Camara Municipal da Figueira da Foz estabelecer o horario de funcionamento deste
Servigo.

Artigo 24° - BIBLIOTECA DO NUCLEO MUSEOLOGICO DO MAR

A Biblioteca do Nucleo Museoldgico do Mar € um polo da BPMPFT e funciona em edificio proprio

localizado em Buarcos.

1- A Biblioteca do Nucleo Museoldgico do Mar destina-se a recolha, conservagao e difuséo de
bibliografia e de documentagéo noutros suportes, relacionadas com a historia e atividades
maritimas.

2- E permitida a requisicdo domiciliaria da documentacdo existente, salvo em casos
devidamente fundamentados e providos de autorizagao superior.

3- A leitura de presenca é feita mediante requisi¢do dos documentos.

4- O horério de funcionamento é o mesmo do Nucleo Museoldgico do Mar.

Artigo 25° - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA DO
MUSEU MUNICIPAL SANTOS ROCHA

A Biblioteca Especializada do Museu Municipal Santos Rocha é um polo da BPMPFT e funciona

no edificio do Museu Municipal.

1- A Biblioteca Especializada do Museu Municipal Santos Rocha preserva um espolio
documental dirigido ao estudo e investigagdo de temas relacionados com as colegdes
existentes neste equipamento cultural.

2- A consulta da documentagéo é realizada na sala de fundo local da BPMPFT, mediante
requisi¢do de documentos.
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3- O horario de funcionamento é o mesmo da BPMPFT

CAPITULO IV - DOS UTILIZADORES
Artigo 26° - DA UTILIZAGAO

1-A BPMPFT é um equipamento publico destinado a proporcionar aos cidadaos, prioritariamente
aos seus leitores inscritos e aos residentes no concelho da Figueira da Foz, o acesso aos
diferentes recursos de informagao e manifestagdes culturais promovidas na/pela biblioteca.
2- A utilizagdo publica da biblioteca decorrera dentro do horario previsto e divulgado.
3- A utilizacdo dos servigos da BPMPFT € livre e aberta a todos os individuos sem discriminagao
de raga, cor, nacionalidade, sexo, religido ou ideologia politica, situa¢éo social ou nivel de
instrucao.
4- E proibido fumar, comer ou beber em qualquer sala ou espaco publico da biblioteca, exceto
nos locais destinados para o efeito.
5- E proibida a utilizacdo de telemoveis nos espacos piblicos da biblioteca, pelo que estes terdo
de estar desligados ou mantidos em siléncio durante o periodo de permanéncia.
6- A BPMPFT reserva-se o direito de impedir 0 acesso as suas instalagdes e servigos a qualquer
utilizador cujo comportamento civico se tenha anteriormente revelado inadequado. No  caso de
menores, a BPMPFT informara os respetivos encarregados de educagao dos motivos do referido
impedimento.

Artigo 27° - HORARIO

1- Compete ao Municipio da Figueira da Foz estabelecer os horarios de atendimento e de
funcionamento da biblioteca e servigos conexos. Os referidos horarios encontram-se
aprovados pelo executivo camarario. Sao afixados em local publico e visivel.
2- Em situagdes pontuais e inesperadas, € em que a urgéncia o justifique, compete a diregédo do
6rgéo que tutela a biblioteca decidir sobre a abertura e encerramento publico dos servigos.
Em caso de ocorréncia do exposto compete ainda aquele 6rgdo informar e justificar
superiormente a ocorréncia.

Artigo 28° - ACESSO RESERVADO

1 - O acesso aos servigos internos (gabinetes de trabalho, servicos administrativos, depdsitos de
armazenamento documental) esta vedado aos utilizadores da biblioteca.
2 - Excetuam-se os casos de visitas de estudo que seréo sempre sujeitas a acompanhamento guiado
por um funcionario da biblioteca.
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Artigo 29° - CONDIGOES DE INSCRIGAO

1- A inscrigao, ou sua renovagao, como utilizador da BPMPFT é condig&o para se usufruir dos
servigos de empréstimo domiciliario e de leitura de documentos de acesso condicionado (de
reservados e/ou literatura cinzenta), aplicando-se aos leitores individuais e aos leitores_
coletivos.

2- A admissdo como leitor individual faz-se mediante preenchimento de ficha de inscri¢éo e
apresentacdo de documento de identificagdo — bilhete de identidade/cartdo de cidadao, ou
passaporte, este ultimo em caso de nacionalidade estrangeira -Anexos 6 e 7 do presente

regulamento
2.1 - No ato de inscri¢do, o utilizador devera igualmente apresentar um comprovativo da
residéncia (carta de condugédo com indicagdo de morada ou recibo atual de renda / agua / luz
/ seguro / etc.).
2.2 - Para a emissao de cartdo de leitor, devera ser entregue uma fotografia, em formato
papel ou digital.
2.3 - O utilizador devera ainda preencher a declaracdo para autorizacéo de tratamento de
dados pessoais. - Anexo 6 do presente Regulamento
3- A inscricao de leitores menores de 18 anos carece de autorizagdo ou responsabilizagao dos
pais ou encarregados de educacao, que deverdo assinar a respetiva ficha de inscrigdo - Anexo
8 do presente Regulamento — e apresentar um documento de identificag&o.
4- Para efeitos do presente regulamento s&o considerados leitores individuais da BPMPFT:

4.1- Leitores residentes no concelho da Figueira da Foz:

411 - Ainscri¢do € gratuita e valida por 5 anos, com emisséo de cartéo de leitor;

4.2 - Leitores que trabalham ou estudam no concelho da Figueira daFoz:

4.2.1 - Alinscrigdo € gratuita e valida por 2 anos, com emissao de cartéo de leitor;

4.2.2 - Requer a apresentacdo de comprovativo de matricula no estabelecimento de ensino ou

domicilio profissional na area do concelho emitido pela entidade empregadora.

4.3 - Leitores que residem sazonalmente ou com permanéncia esporadica no concelho da Figueira daFoz:

431 - Ainscri¢do é gratuita e valida por 5 anos, com emisséo de cartéo de leitor;

4.3.2 Requer a apresentacdo de comprovativos de residéncia no concelho e de residéncia

habitual
4.4 - Leitores da Biblioteca de Praia da Figueira da Foz:
441 Ainscri¢do é valida por periodo igual @ duragéo do funcionamento sazonal da Biblioteca
de Praia.

4.5- Leitores de consulta de reservados e/ou literatura cinzenta:

4.5.1 - Alinscri¢do € gratuita e valida por tempo indeterminado, sem emisséo de cartdo de leitor;

452 Requer apresenta¢do de comprovativo de residéncia habitual.

5 - O servico de empréstimo domiciliario € ainda considerado para instituicdes sedeadas no
concelho da Figueira da Foz. A admissdo como leitor coletivo faz-se mediante apresentagéo de
requerimento escrito, autenticado pela diregdo da entidade, que funcionara como termo de
responsabilidade. A concretizagdo da inscri¢do implica ainda a apresentacdo de Numero de



|dentificagéo Fiscal e do comprovativo de domicilio fiscal.

5.1- A requisi¢do de documentos fica condicionada a apresentagao de autorizagdo nominativa
emitida pela instituicdo em nome de quem proceder a requisi¢do. No caso das escolas, a

autorizagao seréa obrigatoriamente emitida em nome de um professor.
5.2- Ainscrigao é gratuita e valida por 5 anos, sem emiss&o de cartdo deleitor.

6 - A inscrigdo como utilizador individual ou coletivo implica a aceitagdo e o cumprimento do
presente regulamento, nomeadamente 0s prazos para a devolugdo de documentos e a

responsabilizagdo pela conservagéo dos documentos confiados.

7- Nos casos em que da inscrigdo como leitor resulte um cartdo de identificagdo, 0 mesmo é de

natureza pessoal e intransmissivel.

7.1- O cartdo de leitor é valido pelos prazos estabelecidos no presente artigo, supra, desde que

se mantenham as condi¢des de residéncia, trabalho e/ou estudo presentes a data da sua

emissdo. O utilizador obriga-se a comunicar a BPMPFT qualquer alteragao do seu enderego

de residéncia, de local de trabalho ou de estudo.
7.2 - Para recorrer ao servigo de empréstimo domiciliario € obrigatoria a apresentagéo do cartio
de leitor.
7.3- Em caso de perda ou extravio do cartéo, o utilizador deve informar de imediato a BPMPFT,
sendo a 2.2 via do mesmo sujeita ao pagamento de uma taxa. A biblioteca ndo se
responsabiliza pelo uso indevido que possa ser dado ao cartao.
7.4 - A emisséo e atualizagdo do cartdo de leitor sdogratuitas.

Artigo 30° - DOS DIREITOS

Consideram-se direitos do utilizador

1- Usufruir de todos os recursos e servigos prestados pela biblioteca nos termos do presente
regulamento.

2- Circular liviemente em todo o espago publico da biblioteca.

3- Consultar livremente os catalogos existentes.

4- Consultar online o catalogo de publicagdes da BPMPFT.

5- Retirar das estantes os documentos em livre acesso e requisitar para consulta os que se
encontrem em deposito.

6- Apresentar criticas, sugestoes e reclamagdes.

7- Participar em todas as atividades culturais promovidas ou divulgadas na/pela biblioteca.

8- Requisitar para consulta domiciliaria os documentos da BPMPFT disponiveis para o efeito,
devendo estar inscrito como leitor desta biblioteca.

9- Solicitar, para consulta domiciliaria, a reserva de documentos que néo se encontrem
disponiveis por estarem requisitados por outro leitor para esse efeito.

10 - Aceder aos seus dados pessoais e solicitar a sua alteragdo ou eliminagao.



Artigo 31° - DOS DEVERES

Consideram-se deveres do utilizador:

1- Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento.

2- Manter em bom estado de conservagao os documentos que Ihe séo facultados. E expressamente
proibido riscar, rasgar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo os suportes documentais, retirar ou
apagar as sinalizagbes apostas pela BPMPFT como cotas, carimbos ou outros registos. O néo
cumprimento desta disposicdo implica, além de outras possiveis sangdes, a reposicdo da
publicagdo danificada ou 0 pagamento do seu valor.

3- Cumprir as obrigagOes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das obras
facultadas.

4- A excegao da Hemeroteca, os livros e documentos retirados pelos utilizadores nas zonas de livre
acesso, ndo deverdo ser colocados nas estantes, mas sim deixados sobre as mesas. A sua
reposi¢ao no lugar sera da exclusiva competéncia do funcionario do setor.

5- Cumprir o prazo estipulado para a devolugao dos documentos requisitados para empréstimo
domiciliario.

6- Indemnizar a BPMPFT (Cémara Municipal da Figueira da Foz) pelos danos ou perdas que forem
da sua responsabilidade.

7- Preencher os impressos de requisigao/inscricdo que oportunamente lhe s&o entregues para fins

estatisticos e de gestéo.

8- Apresentar o cartdo de leitor no ato de requisi¢cdo de documentos para empréstimo domiciliario,
sendo este documento de identificagdo pessoal e intransmissivel.

9- Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartéo de leitor, a fim de se evitarem eventuais

utilizagdes fraudulentas do mesmo.

10- A posse de cartdo de leitor obriga @ comunicagdo, mediante a apresentagdo de documento
comprovativo, de qualquer alteragdo de morada ou contacto.

11- Zelar pelo bom tratamento e conservacdo das instalacdes e equipamentos disponibilizados,
sendo responsabilizado pelos danos que, por manifesto descuido ou ma-fé, se verifique terem
ocorrido durante o periodo em que estiveram entregues a sua responsabilidade.

12- Respeitar as normas de civismo, incluindo as referentes a utilizagdo de telemoveis e de
proibicao de fumar, comer ou beber nos espagos da BPMPFT.

13- Todos os utilizadores que perturbarem o normal funcionamento da biblioteca, infringindo as
normas do presente regulamento e adverténcias dos funcionarios, seréo convidados a sair e em
caso de resisténcia serdo entregues as autoridades.

CAPITULO V - DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 32° - SANGOES

A danificagéo do patriménio da biblioteca ou 0 ndo cumprimento das normas estabelecidas,
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implicam a perda do direito de utilizagdo dos servigos e a indemnizacdo pelos danos causados.
Artigo 33° - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da Camara
Municipal ou Vereador com competéncias delegadas.

Artigo 34° - ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor 30 dias apds a sua publicagéo.

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL PEDRO FERNANDES TOMAS

ANEXOS
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Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Servigo de Empréstimo Interbibliotecas

CONSULTA EXTERNA DE OBRAS - TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Nome)

leitor n°__da BPMPFT, declara, para os devidos efeitos, que tomou conhecimento e se compromete
a respeitar as normas estabelecidas no Regulamento da Biblioteca Publica Municipal Pedro

Fernandes Tomas e as disposi¢des da Biblioteca

relativamente a utilizagdo dos documentos

cedidos em regime de empréstimo interbibliotecas.

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas por Regulamento da

Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura

] De acordo com o Regulamento Geral de Prote¢éo de Dados (RGPD ) autorizo a utilizagdo dos
meus dados para o fim determinado.
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Sala de Fundo Local — Sala Figueirense

AUTORIZAGAO DE REPRODUGAO DE OBRAS / TRABALHOS ACADEMICOS
SEM EDICAO COMERCIAL

Titulo da obra:

Organismo / Instituicdo a que foi submetida:

Nome completo do autor:

Morada do autor:

Contacto (telefone / e-mail):

Autorizacao de reprodugéo quando solicitada pelo publico (selecionar uma das opg¢des que se
seguem):
= Autorizo a reproducédo na integra
= Autorizo a reproducéo parcial, de:
Secgdes, capitulos, sumarios, etc.
Resumos e paginas de diferentes unidades

= N&o autorizo qualquer reprodugao

Figueira da Foz,___de de 20___

[] De acordo com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizacdo dos meus dados para o fim determinado
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@

Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

REGISTO DE DISPOSITIVO DIGITAL
(Lei n.° 31/2019 de 3 de maio)

Nome (completo):

Documento de Identificagao: Ne:

Identificagdo do Equipamento;

Para os devidos efeitos declara ter conhecimento que:

1. As imagens e reprodugao digitais obtidas por este meio, sdo exclusivamente para uso

privado excluindo-se qualquer outra forma de utilizagdo, nomeadamente disponibilizacao
publica ou comercializagao.

2. Fica obrigado/a cumprir a legislagao sobre Direitos de Autor (Cddigo do Direito de Autor e
dos Direitos Conexos

3. E responsavel pela utilizacado dos materiais reproduzidos.

Tomei conhecimento;

Figueira da Foz / /20

(Assinatura legivel

[] De acordo com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizacdo dos meus dados para o fim determinado


http://bibliotecas.dglab.gov.pt/pt/ServProf/Documentacao/Documents/L_16_2008.pdf
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

TERMO DE DOAGAO

Nome

Telefone
Endereco
Caodigo Postal Localidade

Declaro que conhego as normas de aceitacdo de ofertas e doagdes da Biblioteca Municipal de

, conforme estipuladas no respetivo Regulamento aprovado pela

Assembleia Municipal da Figueira da Foz e........

Nesta medida:

a)

b)

Autorizo os seus servigos a procederem a uma avaliagdo e selecdo de todos os
documentos/materiais oferecidos;

Autorizo que os documentos/materiais que n&o sejam pertinentes para inclusdo no fundo
documental sejam encaminhados para outras bibliotecas, reutilizados para outros fins
relacionados com a sua atividade, vendidos ou enviados para reciclagem.

Declaro ainda ndo fazer quaisquer exigéncias efou restricdes sobre os
documentos/materiais oferecidos, dando a Biblioteca a liberdade para os utilizar do modo
que entenda como mais apropriado.

Anexo a lista dos documentos entregues.

, de de 20

O Doador Pela Biblioteca

(Assinaturas
legiveis

1 De acordo com o Regulamento Geral de Protecédo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizagado dos meus dados para o fim determinado
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Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR
— Biblioteca de Praia -

Leitor N° :

Data: 120

Nome (completo):

Morada (completa)

Cad. Postal ---------- Localidade

Contactos: / @

Documento de Identificagao: Ne:

Menores de 18 anos (a preencher quando aplicavel)

Nome da pessoa responsavel :

Documento de ldentificacao

Morada (completa)

Contactos: / @

Assinatura do leitor Assinatura do Responsavel (quando aplicavel)

'Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas no Regulamento da
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura legivel

] De acordo com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados ( RGPD ) autorizo a
utilizagéo dos meus dados para o fim determinado
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Municipio da Figueira da Foz
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR

Leitor N° (a preencher pelos servigos da BPMPFT):

Nome (completo):

Morada (completa)

Cad. Postal ---------- Localidade

NIF:

9°ano [J12°ano [dLicenciatura [Outro

Data de Inscrigdo / Renovacéo (riscar o que nao interessa): / /

Tomei conhecimento e comprometo-me a cumprir as normas estabelecidas no Regulamento da
Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas.

Assinatura legivel

[ De acordo com o Regulamento Geral de Prote¢éo de Dados ( RGPD ) autorizo a utilizagdo dos
meus dados para o fim determinado.

livros e revistas: 15 dias — renovacao: 5 dias

CD’s e DVD’s: 7 dias — renovacgao: 7 dias
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Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas

Sala Infanto-Juvenil

FICHA DE INSCRIGAO DE LEITOR com idade inferior a 18 anos

Leitor N° (a preencher pelos servicos da BPMPFT):

De acordo com o Regulamento da Biblioteca Publica Municipal Pedro Fernandes Tomas, autorizo

que o meu educando (nome completo),

de _anos de idade, proceda a inscrigao nessa Biblioteca com vista a possivel requisicao de material
bibliografico ou audiovisual, num numero méaximo de trés exemplares, comprometendo-me a respeitar

os prazos de empréstimo estabelecidos.

Morada (completa)

Céd. Postal ---------- __ Localidade
Documento de Identificagao: Ne:
O Encarregado de Educagéo:
Figueira da Foz, de de 20

Assinatura legivel

[ De acordo com o Regulamento Geral de Prote¢éo de Dados ( RGPD ) autorizo a utilizagdo dos
meus dados para o fim determinado.

livros e revistas: 15 dias - renovacéo: 5 dias

CD’s e DVD's: 7 dias - renovacdo: 7 dias
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CAMARA MUNICIPAL
DECLARAGCAO

Eu (Nome completo)

, portador(a) do Cartdo de Cidadao n.° , valido até
| / ,residente em (morada)

(CaodigoPostal)

, com 0s seguintes contactos: telefone fixo : , telefone
movel: ;  enderego eletrénico: ,

declaro para os efeitos previstos no disposto no art.° 13.° do Regulamento Geral de Protecdo de Dados
(EU)2016/679 do P. E. e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD) prestar, por este meio, 0 meu
consentimento para o tratamento dos meus dados pessoais acima indicados, e dos constantes do presente
processo, ao Municipio da Figueira da Foz, Pessoa Coletiva n.° 501305580, com sede nos Pagos do
Concelho, Av. Saraiva de Carvalho, 3084-501, Figueira da Foz;

A presente declaragéo constitui titulo bastante para conferir autorizagdo para o tratamento dos meus dados
pessoais no ambito do presente processo, ou recolhidos anteriormente e instruidos pelo Municipio no ambito
das suas atribuicdes e competéncias previstas legalmente;

O Municipio da Figueira da Foz garante a seguranga e privacidade dos dados pessoais que lhe séo
confiados pelos requerentes e promovera a realizagdo de agdes técnicas e organizacionais adequadas para
proteger os dados pessoais contra a perda ou acesso ou divulgagao nao autorizada.

O responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, em cada processo, é o representante do Municipio que
tem obrigagédo de realizar a instrugdo, o encaminhamento e a decisdo do processo, nos termos e nas
condigdes previstas legalmente.

Mais declaro, nos termos e para os efeitos do disposto nos artigos 13.° a 22.° do Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (EU)2016/679 do P. E. e do Conselho de 27 de abril, ter tomado conhecimento dos
seguintes direitos que me assistem relativamente aos meus dados pessoais constantes de processos
instruidos pelo Municipio:

a. Direito a retirar o meu consentimento relativamente ao tratamento efetuado dos meus dados pessoais;
b. Opor-me a continuagao do tratamento dos meus dados pessoais;

c. Solicitar ao responsavel pelo tratamento dos meus dados pessoais 0 acesso aos mesmos, bem como a
respetiva retificagdo ou apagamento, incluindo o exercicio do “direito a ser esquecido”;

d. Apresentar queixa a CNPD, obtendo, para o efeito, junto do Municipio os contactos da mesma;

e. Ser informado(a), a pedido, sobre as finalidades do tratamento, as categorias de dados envolvidos, a
identidade dos destinatarios a quem tenham sido divulgados e o periodo de conservagdo dos meus dados
pessoais;

f. Ser informado(a) sobre quais os dados pessoais em fase de tratamento e quaisquer informagdes
disponiveis sobre a origem desses dados, caso ndo seja o presente documento.

g. O direito de consulta, acesso, retificagdo, atualizacdo ou eliminacdo dos meus dados pessoais
disponibilizados, mediante comunicagao adequada, para o efeito.

Figueira da Foz, de de

(Assinatura igual ao CC)
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