Museu Municipal Santos Rocha

REGULAMENTO INTERNO

CAMARA MUNICIPAL DA FIGUEIRA DA FOZ

Divisao de Cultura, Museu, Biblioteca e Arquivos



PREAMBULO

O Museu Municipal da Figueira da Foz foi fundado em 1894, mercé da vontade
e dinamismo de um ilustre figueirense, Antdnio dos Santos Rocha, arquedlogo,
historiador, advogado e politico regenerador local, que nasceu em 30 de Abril
de 1853, na Figueira da Foz, vindo a falecer nesta mesma cidade, em 28 de
Marco de 1910. Neste mesmo ano entendeu o Municipio prestar-lhe uma ultima

homenagem, concedendo o seu nome ao Museu Municipal.

CAPITULO | - O MUSEU MUNICIPAL SANTOS ROCHA

Artigo 1° - DEFINIGAO

O Museu Municipal Santos Rocha €& uma instituicdo hierarquicamente
dependente da Divisdo de Cultura, Museu, Biblioteca e Arquivos da Camara
Municipal da Figueira da Foz e rege o seu funcionamento pelas normas
definidas no presente Regulamento e aprovadas em reunido de Assembleia
Municipal de 23 de Dezembro de 2004.

Artigo 2° - LOCALIZAGAO

1 — O Museu Municipal Santos Rocha situa-se na Rua Calouste Gulbenkian, na

Figueira da Foz.

2 — O Museu integra nucleos museolodgicos ja existentes, em organizagao ou

que venham a ser criados.

Artigo 3° - OBJECTIVOS

O Museu Municipal da Figueira da Foz tem por objectivos gerais e

fundamentais:



a) A conservacgao, estudo, inventariagcédo e divulgacao do espdlio existente
na instituicdo, bem como a incorporagao de todos os espécimes museologicos
que se considerem de interesse relevante para a preservagao das memdarias

da populagéo do concelho da Figueira da Foz;

b) A salvaguarda do patriménio mével e imdével do concelho, promovendo

acgoOes de valorizagao e preservagao do mesmo;

c) A investigagdo multidisciplinar, que permita um melhor e mais
abrangente conhecimento das gentes e actividades do concelho, actuais ou

extintas;

d) O estabelecimento de um programa de divulgacéo, posto em pratica
através de iniciativas abrangentes, de forma a contribuir para o

desenvolvimento local;

Artigo 4° - HORARIO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

1 — O Museu esta aberto ao publico de terga-feira a domingo, inclusive. Encerra

as segundas-feiras e dias feriados.

2 — O Museu dispde de horario de Inverno e de horario de Verao, distribuidos

da seguinte forma:

a) Horario de Inverno (16 de Setembro a 31 de Maio): de 32 a 62 feira das
9h 30m as 17h 15m, sabados, domingos e feriados das 14h 15m as 17h
15m;

b) Horario de Verao(1 de Junho a 15 de Setembro): de 3% a domingo das 9h
30m as 17h 15m.

3 — Os horarios de atendimento e funcionamento do Museu Municipal e
respectivas alteracbes serdo sempre sujeitas a apreciagdo da Céamara

Municipal e posterior aprovagao em Assembleia Municipal.

Artigo 5° - REGIME DE ENTRADAS

1 — As entradas no Museu Municipal ficam sujeitas a aquisicao de bilhetes de

ingresso, cujo valor é determinado e deliberado pela Camara Municipal da



Figueira da Foz, mediante proposta da Divisdo de Cultura, Museu, Biblioteca e
Arquivos e inserido do respectivo Regulamento de Taxas e Licencgas, aprovado

em Assembleia Municipal.

2 — Os precos a considerar serao revistos e actualizados, sempre que a
Camara Municipal delibere nesse sentido e constam do regulamento e Tabelas

de Taxas e Tarifas da Camara Municipal.

3 — Poderao ainda ser solicitadas visitas gratuitas a instituicdo, devidamente
fundamentadas e que serdo apreciadas pela Divisdo de Cultura, Museu,
Biblioteca e Arquivos e, posteriormente, encaminhadas para o Pelouro da
Cultura da Camara Municipal da Figueira da Foz e respectivo Vereador com

vista a decisao final.

Artigo 6° - ISENGOES
1 — Sera concedida entrada gratuita imediata nas seguintes situagdes:
a) Criangas com idade inferior a 12 anos;

b) Portadores de Cartdo Jovem, portador de Cartdo de Estudante de um

qualquer estabelecimento escolar do Concelho da Figueira da Foz;

c) A grupos de visitantes escolares, em visita de estudo, mas que deveréo

ser obrigatoriamente solicitadas por escrito com a devida antecedéncia;

d) A portadores do Cartdo Sénior e Cartdo da Bolsa de Voluntariado,

emitidos pela Camara Municipal da Figueira da Foz;

e) A socios da Associagdo Portuguesa de Museologia (APOM) e do

International Council of Museums (ICOM);
f) A funcionarios do Instituto Portugués de Museus;
g) A funcionarios da Camara Municipal da Figueira da Foz.

2 — Poderdo ser estabelecidos protocolos ou acordos com instituigcoes,
associacoes e entidades de diversa indole com vista a isengao ou reducao do
preco de entrada para visita ao Museu Municipal ou isengao para visita apenas

a uma das exposi¢des temporarias patentes.



Artigo 7° - DIREITOS DOS VISITANTES E UTILIZADORES DO MUSEU

1 — Tém os visitantes direito de usufruir de todos os servigcos e actividades

disponibilizados pelo Museu Municipal.

2 — E seu direito também a apresentacdo de sugestdes, criticas construtivas

e/ou reclamagdes, com vista a uma melhoria dos servigos prestados.

3 — O direito a informacédo, sempre que a solicite, sobre a organica dos

servicos, das suas iniciativas e recursos.

Artigo 8° - DEVERES E DIREITOS DOS VISITANTES E UTILIZADORES DO MUSEU

1 — Deverao os visitantes fazer bom uso das instalacdes e dos equipamentos

colocados a sua disposicéo.

2 — Acatar e respeitar as indicagdes que lhe sejam transmitidas pelos técnicos

e funcionarios do Museu Municipal.

3 — Contribuir para a melhoria dos servigos prestados, através de sugestdes,

criticas construtivas e/ou reclamacdes.

Artigo 9° - PROIBIGOES GERAIS
1 — Nao é permitido fumar no Museu Municipal.

2 — Nao é permitida a danificacdo de estruturas expositivas, equipamentos e/ou
objectos museoldgicos, sob pena do responsavel pelo dano ser devidamente

identificado e sujeito ao pagamento de restauro ou de custos de reparagao.

3 — Nao é permitido o uso de maquinas de fotografar, filmar, teleméveis com
camara de qualquer espécie, salvo nos casos devidamente requeridos,

analisados e aprovados.

4 — Nao é permitido o uso de flash electronico, salvo nos casos devidamente

fundamentados e previamente requeridos.

5 — N&o é permitida a entrada de estranhos a zonas reservadas, tais como
gabinetes de trabalho, laborat6rios ou reservas, sem a prévia autorizagéo e

acompanhamento devido por pessoal do corpo técnico do Museu Municipal.



CAPITULO Il - AS COLECGOES

Artigo 10° - ENRIQUECIMENTO DAS COLECGCOES

Para além das colecgbes existentes, poderdo dar entrada novos objectos

museoldgicos com os seguintes critérios gerais:

1 — Colecgdes, grupos ou objectos singulares adquiridos pela Camara

Municipal da Figueira da Foz;

2 — Colecgdes, grupos ou objectos singulares que, em virtude de disposi¢des
legais especiais, sejam considerados propriedade do Municipio, bem como o
espolio proveniente de escavagdes arqueoldgicas, conforme legislacdo em

vigor;

3 — Colecgbes, grupos ou objectos singulares resultantes de legados ou

doacdes;

4 — Colecgbes, grupos ou objectos singulares depositados por pessoas

singulares ou colectivas.

Artigo 11° - CONDIGOES ESPECIAIS PARA ACEITAGAO DE DEPOSITO E DOAGAO

1 — Toda a pretensdo a realizagdo de depdsitos e doagbes fica sujeita a
avaliagao e apreciacao do Presidente da Camara ou Vereador do Pelouro com
competéncias delegadas, mediante parecer dos técnicos superiores de Museu,
ficando salvaguardado o direito de renuncia aos referidos actos de depdsito ou

doacao.

2 — Quer os depositos quer as doagdes aceites serao descritos no respectivo
Livro de Depositos ou Livro de Doagdes, sendo-lhes atribuida uma
classificagdo numérica, acompanhados por um Auto de Depdsito ou Auto de
Doacao, onde sao descritas as condi¢gdes gerais de aceitagao, que é assinado
por ambas as partes, em duplicado, revertendo um exemplar a cada uma das

partes.

3 — No Auto de Depdsito sera sempre mencionado o periodo de permanéncia

da colecgao, grupo ou objecto singular no Museu Municipal Santos Rocha,



periodo esse a estabelecer caso a caso e passivel de ser renovado por igual

periodo desde que assim o entendam ambas as partes.

4 — As condi¢des de aceitacdo de Depdsito ou Doacéo descritas no respectivo
Auto nao poderao ser alteradas unilateralmente, isto €, sem o consentimento

prévio do proponente a depositante ou doador.

Artigo 12° - PUBLICAGOES

O Museu promovera, sempre que entender por oportuna e de relevancia para a
divulgacdo do patrimonio, a publicagdo de catalogos, roteiros, material
publicitario ou outras quaisquer publicagées destinadas a distribuicdo gratuita
ou para venda nos espacos determinados para o efeito. Das publicacdes
poderdao fazer parte colecgbes, grupos ou objectos singulares em depdsito

temporario.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO DO MUSEU

Artigo 13° - UTILIZAGAO DE EQUIPAMENTO DE FILMAGEM E FOTOGRAFICO

1 — No interior do Museu Municipal ndo estao os visitantes autorizados a utilizar

equipamento fotografico ou de filmagem.

2 — Poderao ser solicitadas autorizagdes especiais para fotografar ou filmar
objectos e/ou colec¢des do Museu, por requerimento a dirigir a Divisdo de
Cultura, Museu, Biblioteca e Arquivos, onde deverdo ser expressos o0s
fundamentos do pedido, devendo o requerimento mencionar também o tipo de

equipamento a utilizar para a produgédo da imagem.

3 — A autorizagdo para a producédo de fotografia ou filme ndo implicara a
remogao dos objectos do local onde se encontram sem a devida autorizagao,
sendo o manuseamento exclusivamente da responsabilidade de pessoal

técnico da instituicao.

4 — No caso de colecgdes, grupos ou objectos individuais cujos direitos de

posse ainda nao tenham sido transmitidos ao Museu Municipal ndo poderao



ser efectuadas reprodugdes de imagem, salvo com autorizagao expressa do

seu proprietario, autor ou legitimo representante.

Artigo 14° - REGRAS PARA REPRODUGAO DE OBJECTOS MUSEOLOGICOS

A reprodugdo de objectos museoldgicos pertencentes ou em depdsito no
Museu Municipal, através de imagem fotografica ou de qualquer outra forma,

obedece as seguintes condi¢des concretas:

a) So poderéao ser efectuadas reproducdes de objectos através de imagem
depois de as mesmas terem sido solicitadas por escrito, expressando-se
0s objectivos a que as mesmas se destinam, bem como todos os outros

elementos informativos que se considerem relevantes;

b) A imagem tera obrigatoriamente que ser acompanhada de legenda

adequada, mencionando a proveniéncia do(s) objecto(s);

c) Obrigatoriedade de ceder ao Museu Municipal um exemplar da obra

onde foi inserida a imagem.

Artigo 15° - VENDA DE LIVROS, REPLICAS E OUTROS BENS NO MUSEU

1 — Podera o Museu Municipal proceder a execugao, ou contratando servigos
externos para esse efeito, de materiais que entenda como necessarios para a

divulgacéo das colec¢des e do concelho.

2 — Podera o Museu Municipal promover a investigagao e posterior publicagéo
de trabalhos resultantes da mesma, investigagdo essa que podera ser
executada por técnicos da instituicdo, ou contratando especialistas para esse

efeito.

3 — Poderao ainda ser aceites propostas de publicagcédo por elementos externos
ao Museu Municipal, cabendo-lhe custear a prépria edicdo ou conceder
patrocinio mediante a entrega de um numero de exemplares a determinar caso

a Ccaso.

4 — Pode o Museu Municipal produzir réplicas de objectos museoldgicos que

fazem parte das suas colecgdes e coloca-los a venda em local préprio.



5 — E estritamente proibida a execucdo de réplicas ou de reproducdes de
objectos pertencentes ou em depdsito no Museu Municipal, com fins lucrativos,
salvo nos casos de manifesto interesse publico e cultural, devidamente

fundamentados e aprovados por deliberacdo da Camara Municipal.

6 — Todas as publicagdes e materiais de divulgacédo podem ser vendidos no
Museu Municipal, ou noutros locais dependentes da Camara Municipal ou por
entidades exteriores ao Municipio, apos proposta devidamente fundamentada e
aprovacao dos respectivos precos de venda ao publico pela Camara Municipal

da Figueira da Foz.

7 — Poderao os precos de venda ao publico de publicagdes e outros materiais

ser revistos e actualizados, sempre que se entender oportuno.

8 — Os proveitos monetarios resultantes das vendas constituem fonte de receita
da Cémara Municipal da Figueira da Foz, salvo nos casos em que estejam a
venda no Museu obras que revertem a favor de outras instituicdes, depois de

devidamente autorizada a respectiva venda.

CAPITULO IV - EMPRESTIMO DE OBJECTOS MUSEOLOGICOS

Artigo 16° - CEDENCIA TEMPORARIA DE PEGAS EM TERRITORIO NACIONAL

1 — Os objectos que integram as colec¢des do Museu Municipal poderdo ser
cedidos por empréstimo para exposigdes temporarias organizadas por outras
instituicbes desde que cumpram os requisitos expressos no Auto de

Empréstimo.

2 — Poderdo os objectos que integram as colec¢des ser cedidos para
investigacdo em laboratério, desde que cumpram igualmente os requisitos

expressos no Auto de Empréstimo.

3 — Todas as cedéncias temporarias serdo alvo de apreciagcdo minuciosa, da
qual resultara um parecer técnico da instituicdo para posterior decisdo da

Camara Municipal da Figueira da Foz.



4 — Podera a Camara Municipal deliberar no sentido da ndo cedéncia de
determinado objecto sempre que se considere nao estarem reunidas condi¢des

de seguranca e de conservagao.

5 — A entidade responsavel, pelo(s) objecto(s) tera que garantir a seguranga e
a integridade desde a sua saida até ao seu regresso, bem como sera obrigada
a apresentagcdo de documento comprovativo de seguro que cubra todos os

riscos. O valor de seguro € determinado pelo Museu Municipal Santos Rocha.

6 — Em face da existéncia de danos, serao imputados os custos de restauro a

entidade responsavel pelo empréstimo.

7 — Podera a entidade que solicita o empréstimo executar reproducdes
fotograficas da(s) pecga(s) para efeitos de publicacdo em catalogo ou material
promocional do evento, mas é proibida a sua cedéncia ou utilizagao para outros

fins.

8 — A entidade responsavel pelo empréstimo € obrigada a entregar ao Museu
Municipal Santos Rocha dois exemplares da obra publicada em que se

insere(m) o(s) objecto(s).

Artigo 17° - CEDENCIA TEMPORARIA DE PEGAS PARA O ESTRANGEIRO

1 — Cabera a entidade que solicita 0 empréstimo de espécimes museoldgicas
do Museu Municipal Santos Rocha a solicitagdo, por escrito, as autoridades
competentes, a devida autorizagdo para exportagcdo temporaria de bens
culturais, quer se trate de um empréstimo para paises membros da

Comunidade Europeia, quer para paises ndo membros.

2 — Toda a documentagdo e encargos relativa a procedimentos legais de
exportacdo temporaria de bens culturais estardo a cargo da entidade que
solicita o empréstimo, sendo o processo elaborado com as respectivas fichas
individuais e fotografias do(s) objecto(s), assinadas pelo representante da

Camara Municipal da Figueira da Foz.



CAPITULO V - EXPOSICOES TEMPORARIAS

Artigo 18° - PLANO DE EXPOSIGOES

1 — Considera-se exposicao temporaria a que se realiza por um periodo inferior
a um ano e que se podera realizar no Museu Municipal ou em qualquer um dos

espagos municipais, devidamente preparados para o efeito.

2 — As exposigbes temporarias a organizar pelo Museu Municipal seréo
devidamente enquadradas num Plano de Exposigdes, sujeito a apreciagéao e

aprovacgao pela Camara Municipal da Figueira da Foz.

3 — A integracdo de uma exposigao no referido Plano de Exposicdo podera
resultar de investigacédo e organizagéo propria do Museu, das suas colecgdes,

de convites expressos a pessoas, entidades ou instituigoes.

4 — Poderao ser aceites propostas de particulares, entidades ou instituicoes,
nao sendo, todavia, facultada a venda de quaisquer bens expostos no espago
destinado a sua exposicdo, nem permitida a sua remocido até ao final da

mesma.

5 — Neste ultimo caso as despesas realizadas com a exposicado poderao ficar a
cargo do proponente, parcial ou integralmente, embora exista a liberdade de

recurso ao mecenato e/ou a quaisquer outros meios de financiamento.

6 — O Plano de Exposicoes € passivel de ser alterado por decisdao da Camara
Municipal, ficando sem efeito uma qualquer actividade, podendo a mesma ser

adiada ou definitivamente cancelada.

CAPITULO VI - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA/CENTRO DE
DOCUMENTAGAO

Artigo 19° - OBJECTIVOS

Destina-se a Biblioteca Especializada/Centro de Documentacdo do Museu
Municipal a integragdo de bibliografia especializada sobre as mais diversas



areas do conhecimento, que possibilitem e facilitem o estudo dos objectos que
fazem parte das colecgdes do Museu Municipal, mas igualmente sobre a
histéria da propria instituicdo e do concelho da Figueira da Foz. Integra ainda
espolio documental de manifesto interesse histérico-cultural, desde o

documento escrito a imagem.

Artigo 20° - FUNCIONAMENTO

1 — O horario da Biblioteca é o seguinte: De Segunda a Sexta Feira, das 9h 30
as 12h 30m e das 14h as 17h.

2 — A consulta de espécimes bibliograficos sera presencial, podendo todavia
ser analisados requerimentos de obras para empréstimo domiciliario, mediante
justificagao valida apresentada ao Chefe da Divisdo que tutela o servico do

Museu.

3 — Exceptua-se o empréstimo domiciliario de obras de valor histérico e de
manifesta antiguidade, bem como todas as que nao se apresentem em boas

condi¢cdes de conservagao.

4 — Poderdao ainda ser disponibilizadas obras para consulta na Biblioteca

Municipal Pedro Fernandes Tomas.

5 — A Biblioteca possibilita a realizagdo de fotocopias, mediante o valor

constante do Regulamento Municipal de Taxas e Tarifas da Camara Municipal.

6 — De acordo com a legislagdo em vigor, € expressamente proibida a
reprodugao integral de publicagbes, bem como de documentos onde é
manifestamente prejudicial a utilizacdo de meios de reproduc¢ao, devido ao seu

estado de conservacgao ou antiguidade.

CAPITULO VIl - SERVIGO EDUCATIVO DO MUSEU

Artigo 21° - DEFINICAO

Entende-se por Servico Educativo o espago especialmente criado para a

recepcao de visitantes, individualmente ou em grupo, de todos os escalbes



etarios, onde sao colocadas em pratica actividades de indole pedagdgica e
didactica. Constitui por isso um local de formacdo, de entretenimento e de

lazer, parte integrante do Museu Municipal.

Artigo 22° - FUNCIONAMENTO

1 — O Servico Educativo funciona no 1° piso do Museu Municipal e dispde de

uma ala de projecgao, de uma sala de ateliers e de uma sala polivalente.
2 — O horario de funcionamento do Servigo Educativo € o seguinte:
De Terca a Sexta Feira, das 9h 30 as 12h 30m e das 14h as 17h.

Podera o Servigo Educativo criar actividades para os restante dias da semana,

sempre que tal se justifique.

3 — O Servigco Educativo é alvo de um Plano de Actividades, concebido pelo

corpo técnico do Museu Municipal e aprovado pela Camara Municipal.

4 — Podera qualquer um destes espacos, ou todos em simultaneo, ser
requisitado para actividades da responsabilidade de entidades, instituicbes ou
particulares, designadamente ateliers, workshops, acgdes de formacao, e
outras, desde que devidamente justificadas e integradas no espirito do Servigo
Educativo. Todos os pedidos serdo analisados pelo Museu Municipal, sujeitos a

parecer e posterior aprovacao pela Camara Municipal.

5 — Todas as despesas com as iniciativas estardo a cargo da entidade,
instituicdo ou particular que requeiram o espaco, salvo nos casos deliberados

em contrario pela Camara Municipal.

CAPITULO VIl - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 23° - DELEGAGAO DE PODERES

Podera o Presidente da Camara Municipal delegar num Vereador as

competéncias expressas no presente Regulamento.



Artigo 24° - DUVIDAS E OMISSOES

As duvidas e omissdes serdo analisadas e sujeitas a parecer(es) técnico(s) dos
servicos competentes e superiormente aprovadas pela Camara Municipal da

Figueira da Foz.

Artigo 25° - ENTRADA EM VIGOR

O presente Regulamento entrara em vigor no dia util imediatamente a seguir a

sua aprovagao em Assembleia Municipal.



